Check list prestacio de contas

A prestacdo de contas tem como finalidade demonstrar a boa e regular aplicacdo dos
valores publicos para atender as necessidades de informacdo da utilizagdo dos recursos
publicos aos cidaddos, 6rgdos fiscalizadores e de controle para fins de transparéncia,
responsabiliza¢do e tomada de decisao.

A prestacdo de contas final devera ser composta dos seguintes documentos:

I - Relatério de Execugdo Fisica, ou seja, relatdrio com a discriminacdo detalhada da
execucdo do objeto, elaborado pela organiza¢do da sociedade civil, justificando os gastos,
para permitir ao gestor da parceria avaliar se o objeto do plano de trabalho foi executado
conforme pactuado, com a descri¢cao detalhada das atividades realizadas para o cumprimento
do objeto para comprovagdo do alcance das metas propostas, acdes efetivamente
desenvolvidas e dos resultados esperados, fornecendo elementos para avaliagdao contendo
informacgdes sobre os impactos econdmicos ou sociais das a¢des desenvolvidas e o grau de
satisfacao do publico-alvo, quando necessario;

a) Apresentagdo de documentos, de fotos, hanners e videos, lista de presenca,
pesquisa de satisfagao;

b) Declara¢ao de Incorporagdo de Bens Adquiridos, acompanhada da respectiva
copia da nota fiscal e ficha de tombamento, quando for o caso.

II - Relatorio de Execucdao Financeira do termo de colaboragao ou do termo de
fomento, com a descricao das despesas e receitas efetivamente realizadas e sua vinculagao
com a execuc¢ao do objeto, contendo:

a) Relagao dos Pagamentos Efetuados;

b) Conciliagdo Bancéria - Extratos da conta bancaria especifica de todo o periodo
de execucao do convénio, da liberagdo da 1* parcela a devolugdo do saldo se houver,
com copia dos comprovantes de transferéncias eletronicas;

c) Notas fiscais;

d) Comprovantes de pagamentos;

e) Copia das Cotagdes de Pregos;

f) Copia do boletim de medigdo, quando for o caso.

§ 1° Os dados financeiros serdo analisados com o intuito de estabelecer o nexo de
causalidade entre a receita e a despesa realizada, a sua conformidade e o cumprimento das
normas pertinentes.

§ 2° A anélise da prestacao de contas devera considerar a verdade real e os resultados
alcancados, bem como observara regras especificas de acordo com o montante de recursos
publicos envolvidos.



§ 3° Serdo glosados valores relacionados ao ndo cumprimento do objeto do plano de
trabalho, sem justificativa suficiente.

A prestagdo de contas e todos os atos que dela decorram dar-se-3o de forma fisica ou
digital, através do envio de toda a documentagdo ao 6rgdo da administracdo publica
municipal celebrante do contrato.

A ndo apresentacdo da prestacdo de contas integral ou de parcelas ou a sua nado
aprovacao ensejara no bloqueio das parcelas subsequentes da parceria e impedird a
celebragdo de novas parcerias com o Municipio.

No caso de ndo apresentacdo da prestagdo de contas parcial ou integral dos recursos
recebidos, nos prazos estipulados pela administracdo publica Municipal, a organizagdo da
sociedade civil serd considerada como inadimplente.

A prestagdo de contas final ¢ a demonstracdo consolidada da execucdo fisica e
financeira da parceria, para aferir se o objeto pactuado foi efetivamente cumprido pela
organizacao da sociedade civil, que podera ocorrer da seguinte forma:

I - quando os recursos forem liberados em parcela Unica, ndo haverd prestacdo de
contas parcial, somente prestagdo de contas final.

IT - quando os recursos forem liberados em duas ou mais parcelas, e considerando que
os documentos comprobatérios das despesas ja foram encaminhados nas respectivas
prestagdes de contas parciais, a prestacdo de contas final sera composta dos relatorios
consolidados de todo o periodo e demais documentos.

III - Quando houver valores de recursos a serem devolvidos, a devolu¢ao do saldo
remanescente se dara através de instrumento formal de arrecadagdo, ou em conta indicada
pela administragdo publica municipal, no qual para ambos devera ser apresentado
comprovante do recolhimento.



