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DIARIO OFICIAL ELETRONICO DE RONDONOPOLIS (DIORONDON-E)
EDICAO N° 6.069, 06 DE NOVEMBRO DE 2025, QUINTA - FEIRA.

PORTARIA N° 40.287, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2025.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO, no uso de
suas atribuicdes legais que lhes sdo conferidas pela Lei Organica.

RESOLVE:

Art. 1° Nomear, ALTIELES DE ALMEIDA LOPES, para exercer o cargo em comissao de Assessor
(a) de Apoio a Construgao e Manutencdo de Obras de Arte, Tabela Salarial DAS-5, vinculado a
Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Agricultura e Pecuaria.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, contando seus efeitos a partir de
10/11/2025.

GABINETE DO GOVERNO MUNICIPAL
Rondondpolis, 06 de novembro de 2025.
110° da Fundagao e 71° da Emancipag¢ao Politica.

CLAUDIO FERREIRA DE SOUZA
Prefeito Municipal

MYKAELL THIAGO DOS SANTOS VITORINO BANDEIRA
Secretario Municipal de Governo

Registrada na Coordenadoria
Legislativa e de Atos Oficiais e
Publicada no DIORONDON:-e.

Av. Duque de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora—Fone/Fax (66) 3411-3500 — Cep. 78.740-022
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DIARIO OFICIAL ELETRONICO DE RONDONOPOLIS (DIORONDON-E)
EDICAO N° 6.069, 06 DE NOVEMBRO DE 2025, QUINTA - FEIRA.

PORTARIA N° 40.288, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2025.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO, no uso de
suas atribuicdes legais que lhes sdo conferidas pela Lei Organica.

RESOLVE:

Art. 1° Nomear, FABIANO PEREIRA MOURA, para exercer o cargo em comissdo de Assessor (a)
de Apoio a Construgdo ¢ Manutencdo de Obras de Arte, Tabela Salarial DAS-5, vinculado a
Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Agricultura e Pecuaria.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, contando seus efeitos a partir de
10/11/2025.

GABINETE DO GOVERNO MUNICIPAL
Rondondpolis, 06 de novembro de 2025.
110° da Fundagao e 71° da Emancipag¢ao Politica.

CLAUDIO FERREIRA DE SOUZA
Prefeito Municipal

MYKAELL THIAGO DOS SANTOS VITORINO BANDEIRA
Secretario Municipal de Governo

Registrada na Coordenadoria
Legislativa e de Atos Oficiais e
Publicada no DIORONDON:-e.

Av. Duque de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora—Fone/Fax (66) 3411-3500 — Cep. 78.740-022
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DIARIO OFICIAL ELETRONICO DE RONDONOPOLIS (DIORONDON-E)
EDICAO N° 6.069, 06 DE NOVEMBRO DE 2025, QUINTA - FEIRA.

PORTARIA N° 40.289, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2025.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO,
no uso de suas atribui¢des legais que lhes sao conferidas pela Lei Organica.

RESOLVE:

Art. 1° Nomear, JANICLEIA LEITE PINTO, para exercer o cargo em comissao de Técnica de
Enfermagem - SAMU, vinculada a Secretaria Municipal de Satde.

Art. 2° Fica expressamente revogado a Portaria n® 40.235, de 03 de novembro de 2025.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, contando seus efeitos a partir de
07/11/2025.

GABINETE DO GOVERNO MUNICIPAL
Rondondpolis, 06 de novembro de 2025.
110° da Fundacao e 71° da Emancipac¢ao Politica.

CLAUDIO FERREIRA DE SOUZA
Prefeito Municipal

MYKAELL THIAGO DOS SANTOS VITORINO BANDEIRA
Secretario Municipal de Governo

Registrada na Coordenadoria
Legislativa e de Atos Oficiais e
Publicada no DIORONDON-e.

Av. Duque de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora—Fone/Fax (66) 3411-3500 — Cep. 78.740-022

4




DIARIO OFICIAL ELETRONICO DE RONDONOPOLIS (DIORONDON-E)
EDICAO N° 6.069, 06 DE NOVEMBRO DE 2025, QUINTA - FEIRA.

PORTARIA N° 40.290, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2025.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO,
no uso de suas atribui¢des legais que lhes sao conferidas pela Lei Organica.

RESOLVE:

Art. 1° Nomear, LAURA CARLA LIMA DE PAULA, para exercer o cargo em comissao de
Odontologa da Familia — ESF Cidade Alta — Carga Horaria 20 Horas, vinculada a Secretaria
Municipal de Saude.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, contando seus efeitos a partir de
07/11/2025.

GABINETE DO GOVERNO MUNICIPAL
Rondonopolis, 06 de novembro de 2025.
110° da Fundagdo e 71° da Emancipag¢ao Politica.

CLAUDIO FERREIRA DE SOUZA
Prefeito Municipal

MYKAELL THIAGO DOS SANTOS VITORINO BANDEIRA
Secretario Municipal de Governo

Registrada na Coordenadoria
Legislativa e de Atos Oficiais e
Publicada no DIORONDON-e.

Av. Duque de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora—Fone/Fax (66) 3411-3500 — Cep. 78.740-022
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DIARIO OFICIAL ELETRONICO DE RONDONOPOLIS (DIORONDON-E)

EDICAO N° 6.069, 06 DE NOVEMBRO DE 2025, QUINTA - FEIRA.

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E
INOVACAO

COORDENADORIA DO DESENVOLVIMENTO E PROMOCAO DE SAUDE
OCUPACIONAL E PERICIA MEDICA

DECISAO FINAL SOBRE O PEDIDO DE LICENCA, DE ACORDO COM OS ARTS. 25 E 26
DO DECRETO N° 5.754, DE 12 DE FEVEREIRO DE 2010, REFERENTE A PERICIA
MEDICA REALIZADA NO DIA 06/11/2025.

ENCAMINHAMENTO AO INSS
Codigo de Publicagdo: 1110/2025

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
NOME CARGO PERIODO/MOTIVO

* Concedidos 05 dias de
prorrogacio de licenca médica
de competéncia do municipio a
partir de 04/11/2025.

* Encaminhada ao INSS a partir
Docente do do dia 09/11/2025, para avaliagdo

Ensino e decisdo médico-pericial quanto
Fundamental ao requerimento do beneficio
Auxilio por Incapacidade
Temporaria.
* A servidora devera retornar ao
trabalho no dia 21/12/2025 ou
mediante decisao do INSS.

Bruna Lorrainy

207683014 Soares de Oliveira

Rondonopolis, 06 de novembro de 2025.

THALLISON GUSTAVO ARAUJO SOARES
Coordenador do Desenvolvimento e Promog¢ao de Saude Ocupacional e Pericia Médica DESOPEM

Av. Duque de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora—Fone/Fax (66) 3411-3500 — Cep. 78.740-022
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DIARIO OFICIAL ELETRONICO DE RONDONOPOLIS (DIORONDON-E)
EDICAO N° 6.069, 06 DE NOVEMBRO DE 2025, QUINTA - FEIRA.

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E
INOVACAO

Coordenadoria de Desenvolvimento e Promoc¢ao de Satide Ocupacional e Pericia Médica

DECRETO N°5.754, DE 12 DE FEVEREIRO DE 2010, PORTARIA SMGP N° 062 DE 19 DE

MARCO DE 2021, REFERENTE A PERICIA MEDICA REALIZADA NO DIA 06-11-2025.

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA, ESPORTE E LAZER

CODIGO

MAT.

NOME

CARGO

PERIODO/MOTIVO

1111/2025

1563124

Alice de Jesus Caldeira

Docente

02 dias — a partir do dia
03/11/2025 - Licenga
Médica.

1111/2025

185582

Andreia Fatima Angeli

01 dia — no dia 04/11/2025 -
Licenca Para
Acompanhamento Pessoa
da Familia.

1111/2025

1927160

Calmecy Mariana Dos

Santos

Docente

04 dias — a partir do dia
04/11/2025 - Licenca
Médica.

1111/2025

1554652

Cicera Naciso Soares

Docente

01 dia — no dia 05/11/2025 -
Licenca Para
Acompanhamento Pessoa
da Familia

1111/2025

1285110

Dilva Pereira Coelho

Docente

01 dia — no dia 04/11/2025 -
Licenca Médica.

1111/2025

1271160

Edineia Ribeiro de Almeida
Amancio

Apoio Instrumental

03 dias — a partir do dia
03/11/2025 - Licenca
Médica.

1111/2025

2121480

Ester Machado de Souza
Queiroz

Docente

01 dia — no dia 05/11/2025 -
Licenca Médica.

1111/2025

1381260

Izabel Rodrigues

Assistente de
Desenvolvimento
educcional

03 dias — a partir do dia
04/11/2025 - Licenca
Médica.

1111/2025

1281040

Jaqueline Goncalves Santos

Apoio Instrumental

01 dia — no dia 04/11/2025 -
Licenca Médica.

1111/2025

1558949

Juliane Dos Santos

Goncalves

Docente

01 dia — no dia 05/11/2025 -
Licenca Médica.

1111/2025

2118690

Marcia Cardoso Marques

01 dia — no dia 05/11/2025 -
Licenca Médica.

1111/2025

1556617

Nathane Beatrys Dos Santos
Ramos

Analista Instrumental

10 dias — a partir do dia
04/11/2025 - Licenca
Para  Acompanhamento
Pessoa da Familia

Av. Duque de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora—Fone/Fax (66) 3411-3500 — Cep. 78.740-022

7




DIARIO OFICIAL ELETRONICO DE RONDONOPOLIS (DIORONDON-E)
EDICAO N° 6.069, 06 DE NOVEMBRO DE 2025, QUINTA - FEIRA.

1111/2025

15540810

Queli Daiane Jardim da

Costa

Docente

01 dia — no dia 04/11/2025 -
Licenca Para
Acompanhamento Pessoa
da Familia.

1111/2025

1558131

Roberta Kellen de Queiroz
Saraiva

Docente

01 dia — no dia 05/11/2025 -
Licenca Médica.

1111/2025

1341800

Rosana Rocha Passos

Garcia

Docente

04 dias — a partir do dia
04/11/2025 - Licenca
Médica.

1111/2025

100927

Rosilene Alves Lima

Docente

01 dia — no dia 05/11/2025 —
Licenca Médica.

1111/2025

1794340

Sandra Zufa de Oliveira

Docente

01 dia — no dia 05/11/2025 -
Licenca Médica.

1111/2025

1560365

Victor Dos Santos Lara

Docente

02 dias — a partir do dia
06/11/2025 - Licenca
Médica.

SECRETARIA MUNICIPAL DE MOBILIDADE URBANA

CODIGO

MAT.

NOME

CARGO

PERIODO/MOTIVO

1111/2025

129120

Orozino Roberto Dos

Santos

Analista Instrumental

31 dias — a partir do dia
03/11/2025 - Licenca
Médica.

ECRETARIA MUNICIPAL DE PROMOCAO E ASSIS

TENCIA SOCIAL

CODIGO

MAT.

NOME

CARGO

PERIODO/MOTIVO

1111/2025

15578880

Perla de Carvalho Santos

Assessoria de Gestao do
Cadastro Unico Dos
Programas Sociais e do
Bolsa Familia

03 dias — a partir do dia
05/11/2025 - Licenca
Médica.

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

CODIGO

MAT.

NOME

CARGO

PERIODO/MOTIVO

1111/2025

1556720

Ivan Henrique Wahlbrink

Especialista em Satude

01 dia — no dia 21/10/2025 -
Licenca Médica.

1111/2025

1551687

Margarete Vilela Amaral
Marino

Odontodlogo da Familia

03 dias — a partir do dia
05/11/2025 - Licenca
Médica.

1111/2025

1109650

Maria Madalena Batista

Silva

Agente Comunitario de
Saude da Familia

01 dia — no dia 04/11/2025 -
Licenca Médica.

1111/2025

2031810

Rita Conceicao Ferreira de
Souza

Agente Comunitario de
Saude da Familia

01 dia — no dia 04/11/2025 -
Licenca Médica.

1111/2025

1555975

Rosilene da Silva Oliveira

Auxiliar Consultorio
Dentario da Familia

02 dias — a partir do dia
05/11/2025 - Licenca
Médica.

Av. Duque de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora—Fone/Fax (66) 3411-3500 — Cep. 78.740-022




DIARIO OFICIAL ELETRONICO DE RONDONOPOLIS (DIORONDON-E)
EDICAO N° 6.069, 06 DE NOVEMBRO DE 2025, QUINTA - FEIRA.

Silvana Coutinho da Silva Agente Comunitario de | 01 dia —no dia 05/11/2025 —
Oliveira Saude da Familia Licenca Médica.

Tamiris Mazza Gomes da 01 dia — no dia 05/11/2025 —
Licenca Para
Acompanhamento Pessoa
da Familia.

1111/2025 | 2034080

1111/2025 1556081 Especialista em Saude

Cruz Medeiros

Rondondpolis/MT, 06 de Novembro de 2025

Thallison Gustavo Aratjo Soares
Coordenador do Desenvolvimento € Promocao de Satde Ocupacional e Pericia Médica - DESOPEM

Av. Duque de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora—Fone/Fax (66) 3411-3500 — Cep. 78.740-022
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DIARIO OFICIAL ELETRONICO DE RONDONOPOLIS (DIORONDON-E)
EDICAO N° 6.069, 06 DE NOVEMBRO DE 2025, QUINTA - FEIRA.

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E

INOVACAO

Coordenadoria de Desenvolvimento e Promocio de Satide Ocupacional e Pericia Médica

DECRETO N°5.754, DE 12 DE FEVEREIRO DE 2010, PORTARIA SMGP N° 062 DE 19 DE
MARCO DE 2021, REFERENTE A PERICIA MEDICA REALIZADA NO DIA 21-10-2025.

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E INOVACAO

CODIGO

MAT.

NOME

CARGO

PERIODO/MOTIVO

1044/2025

126098

Daiana Ferraz de Oliveira

Gerente de Divisdo de
Controle de
Publicagdes de
Licitagdes

05 dias — a partir do dia
20/10/2025 — Licenga
Médica.

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

CODIGO

MAT.

NOME

CARGO

PERIODO/MOTIVO

1044/2025

105465

Alessandra de Freitas

Técnico Instrumental

01 dia — no dia 17/10/2025
— Licenca Médica.

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA, ESPORTE E LAZER

CODIGO

MAT.

NOME

CARGO

PERIODO/MOTIVO

1044/2025

1822730

Ana Maria Dias de Melo

Docente

01 dia — no dia 17/10/2025
— Licen¢a Médica.

1044/2025

164917

Andreia Mendes de Souza

Fernandes

Assistente de
Desenvolvimento
Educacional

110 dias — a partir do dia
14/10/2025 — Licenca
Médica.

1044/2025

1556905

Bruna Laurindo da Silva

Docente

14 dias — a partir do dia
15/10/2025 - Licenca
Médica.

1044/2025

132810

Cleonice Pereira de

Oliveira

Docente

01 dia — no dia 17/10/2025
- Licenca para
Acompanhamento Pessoa
da Familia.

1044/2025

1271160

Edineia Ribeiro de

Almeida Amancio

Apoio Instrumental

03 dias — a partir do dia
19/10/2025 - Licenca
Médica.

1044/2025

1551487

Edmarcio Gomes

Pencanha

02 dias — a partir do dia
20/10/2025 - Licenca
Médica.

1044/2025

124982

Elis Erica Alcedina Sergi

Feltrin

Docente

02 dias — a partir do dia
20/10/2025 - Licenca
Médica.

Av. Duque de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora—Fone/Fax (66) 3411-3500 — Cep. 78.740-022
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DIARIO OFICIAL ELETRONICO DE RONDONOPOLIS (DIORONDON-E)
EDICAO N° 6.069, 06 DE NOVEMBRO DE 2025, QUINTA - FEIRA.

1044/2025

109533

Iris Jaqueline Carneiro

Pereira

Docente

180 dias — a partir do dia
20/10/2025 — Licenca
Médica.

1044/2025

164925

Ivonete de Souza Rosa

Docente

01 dia — no dia 17/10/2025
— Licenca Médica.

1044/2025

15603030

Jessika de Lima Silva

Docente

01 dia — no dia 20/10/2025
— Licenca Médica.

1044/2025

1556847

Lais Regina Rocha

Lourenco

01 dia — no dia 17/10/2025
— Licenca Médica.

1044/2025

2003790

Lhays Ingryd Soares Leite

03 dias — a partir do dia
19/10/2025 - Licenca
para Acompanhamento
Pessoa da Familia.

1044/2025

1880500

Luana Garcia Bernardes

01 dia — no dia 17/10/2025
— Licen¢a Médica.

1044/2025

1559981

Lucia Josefa Siqueira Dos

Santos

Docente

01 dia — no dia 17/10/2025
— Licenca Médica.

1044/2025

15550000

Maria Silmara Xavier de

Sousa

Docente

01 dia — no dia 17/10/2025
— Licen¢a Médica.

1044/2025

169633

Maria Zuleide Machado de

Freitas

Assistente de
Desenvolvimento
Educacional

90 dias — a partir do dia
15/10/2025 - Licenca
Médica.

1044/2025

1556783

Meuri Aparecida Oliveira

da Silva

Docente

01 dia — no dia 16/10/2025
— Licen¢ca Médica.

1044/2025

1108250

Regina Nonato de Goveia

Apoio Instrumental

02 dias — a partir do dia
16/10/2025 — Licenca
Médica.

1044/2025

2161510

Renata Pereira da Silva

Gomes

Docente

01 dia — no dia 17/10/2025
— Licen¢a Médica.

1044/2025

100927015

Rosilene Alves Lima

Docente

01 dia — no dia 21/10/2025
— Licen¢a Médica.

1044/2025

100927013

Rosilene Alves Lima

Docente

02 dias — a partir do dia
20/10/2025 — Licenca
Médica.

1044/2025

15522060

Simone Barbosa Fernandes

Docente

01 dia — no dia 20/10/2025
- Licenca para
Acompanhamento Pessoa
da Familia.

Av. Duque de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora—Fone/Fax (66) 3411-3500 — Cep. 78.740-022
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DIARIO OFICIAL ELETRONICO DE RONDONOPOLIS (DIORONDON-E)
EDICAO N° 6.069, 06 DE NOVEMBRO DE 2025, QUINTA - FEIRA.

01 dia — no dia 16/10/2025
1044/2025 1685210 Tamires Rodrigues de Docente - Licenca para
Acompanhamento Pessoa

Oliveira da Familia.

30 dias — a partir do dia
Analista Instrumental | 20/10/2025 - Licenca
Médica Prorrogacio.

Valdeque Ribeiro de Matos

1044/2025 215139 Filho

04 dias — a partir do dia

1044/2025 Celia Regina Falcao Gimaicl Assistente Técnico i/(l)‘/;i(i)gOZS — Licenca

Josyane Goncalves do 04 dias — a partir do dia
1044/2025 1556010 Y Odontdlogo da Familia | 19/10/2025 —  Licenca
Prado Genari Meédica.

Técnico de 02 dias — a partir do dia

1044/2025 1931000 Rosileide da Silva Moreira Enfermagqn da 17{1(?/2025 - Licenca
Familia Médica.

04 dias — a partir do dia

13/10/2025 - Licenca

Médica.

Thays Amanda Ramos Agente Administrativo

1044/2025 0121557 Giqueira da Familia

Rondondpolis/MT, 21 de Outubro de 2025

Thallison Gustavo Aratjo Soares
Coordenador do Desenvolvimento e Promog¢ao de Saude Ocupacional e Pericia Médica - DESOPEM

Av. Duque de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora—Fone/Fax (66) 3411-3500 — Cep. 78.740-022
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E
INOVACAO

COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO E PROMOCAO DE SAUDE
OCUPACIONAL E PERICIA MEDICA

RETIFICACAO DE PUBLICACAO DE PERICIA MEDICA
Codigo. 1109 /2025

DIORONDON n° 6064 , 29 de outubro de 2025.

ONDE SE LE:

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
CODIGO MAT. NOME CARGO PERIODO/MOTIVO

1082/2025 1551548 | Regina Salvia Santos de | Técnico Instrumental | 26 dias — a partir do dia
26/10/2025 -
Licenca Médica.

Oliveira Primo

LEIA-SE:

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
CODIGO MAT. NOME CARGO PERIODO/MOTIVO

1109/2025 1551548 | Regina Salvia Santos de | Técnico Instrumental gg/(li(l:/‘;o_zg pazt lliii(e)ncg:

Oliveira Primo Médica.

Rondonopolis/MT, 06 de novembro de 2025.

Thallison Gustavo Aratjo Soares
Coordenador do Desenvolvimento e Promog¢ao de Saude Ocupacional e Pericia Médica -DESOPEM

Av. Duque de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora—Fone/Fax (66) 3411-3500 — Cep. 78.740-022
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E
INOVACAO

RESPOSTA AO RECURSO ADMINISTRATIVO

Assunto: julgamento de recurso administrativo da Concorréncia Eletronica n°® 10/2025.

Objeto: “CONSTRUCAO DE UMA POLICLINICA REGIONAL, QUE SERA LOCALIZADA
NA AVENIDA BANDEIRANTES, PROXIMO AO BAIRRO JARDIM DAS HORTENCIAS,
COM AREA DE 15.458,54M* - RONDONOPOLIS/MT, CONFORME ESTUDO TECNICO
PRELIMINAR - ETP, PROJETO BASICO/EXECUTIVO, JUSTIFICATIVA DE
QUALIFICACAO TECNICA E JUSTIFICATIVA DE QUALIFICACAO ECONOMICA-
FINANCEIRA PARTE INTEGRANTE DO PROJETO BASICO/EXECUTIVO
ENCAMINHADO PELA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, ANEXO AO EDITAL”.

Em atengo a solicitagio da empresa AZEVEDO CONSTRUCOES LTDA, que impetrou Recurso
Administrativo requerendo a reforma da decisdo de inabilitagdo da Concorréncia Ptblica N° 10/2025.

I. MOTIVOS DA INABILITACAO DA EMPRESA AZEVEDO CONSTRUCOES LTDA

A inabilitagdo inicial da Azevedo Constru¢des Ltda. na Concorréncia n® 10/2025 (cujo objeto € a
construgdo da Policlinica Regional de Rondonopolis/MT, com valor superior a R$ 23.000.000,00) foi
baseada em falhas na Qualificagdo Técnica e na Habilitagao Juridica/Econdmico-Financeira.

A. Habilita¢ao Juridica/Econémico-Financeira

2. Relaciao de Compromissos Assumidos (Item 6.8.7): A empresa niao apresentou a Relacdo de
Compromissos Assumidos, documento que deveria demonstrar que 1/12 avos do valor total dos con-
tratos vigentes ¢ menor ou igual a 100% do Patrimonio Liquido (PL).

B. Qualificacao Técnica

1. Auséncia da Declaracao de Disponibilidade de Pessoal Técnico (Item 6.9.11): Auséncia da
apresentacdo da Relacdo de Compromissos Assumidos pelo licitante que importem em diminui¢ao
de Disponibilidade de Pessoal Técnico.

2. Quantitativo Minimo da Capacidade Técnica (Item 6.9.5.1, Unidade 5 - Piso Granilite): O
atestado para o Item 5 (Piso Granilite, 1.035,97 m?) foi considerado apenas parcial, ndo atendendo
integralmente a unidade 5 do item 6.9.5.1.

3. Auséncia da Certidao de Acervo Operacional (CAQO): Nao foi apresentada a CAO, documento
obrigatério exigido pelo Edital para comprovagdo das unidades da obra (Itens 1, 3, 4 ¢ 5). A CAO
era requerida porque os Atestados apresentados foram registrados sob a vigéncia da Resolu¢ao CON-
FEA n. 1.137/2023. A auséncia levou a conclusdo de que somente os profissionais, mas ndo a empresa,
possuiam o acervo técnico documentado.

Av. Duque de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora—Fone/Fax (66) 3411-3500 — Cep. 78.740-022
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II. ARGUMENTOS DO RECURSO DA EMPRESA AZEVEDO CONSTRUCOES LTDA
(OFICIO N° 43/2025)

A empresa Azevedo Construgdes Ltda. solicitou o saneamento das falhas com base no principio do
formalismo moderado, argumentando que a falha era de natureza formal (vicio sanavel) e que a
Administragdo tinha o poder-dever de diligéncia, visando a proposta mais vantajosa.

A. Habilitacao Juridica/Econémico-Financeira (Saneamento)

1. Comprovaciao dos Compromissos Assumidos (Item 6.8.7): A recorrente informou que, em sede
de recurso, encaminhou a declaracio contendo a relacao de compromissos assumidos.

2. Atendimento ao Critério Financeiro: A documentacdo apresentada demonstrou que 1/12 (um
doze avos) do valor total dos contratos vigentes ndo excede 100% do patriménio liquido da em-
presa, atendendo assim aos critérios de capacidade econdmico-financeira previstos no edital. A falha
anterior foi alegada como um motivo alheio a sua vontade, possivelmente uma falha no sistema.

B. Qualificacdo Técnica e Saneamento de Vicios Formais

1. Piso Granilite (Item 6.9.5.1): A empresa alegou ter integralmente realizado o servico de piso
em granilite e solicitou diligéncia técnica in loco ou junto ao CREA/RO para comprovar a efetiva
execucao.

2. Inaplicabilidade da CAO no Local: A Azevedo argumentou que a exigéncia da Certiddo de
Acervo Operacional (CAO), decorrente da Resolu¢dao n°® 1.137/2023 do CONFEA, ainda nao havia
sido efetivamente implementada ou regulamentada pelo CREA/RO, inviabilizando a emissdo do
documento.

3. Equivaléncia Documental: A comprovacao da capacidade técnico-operacional foi feita por um
conjunto de documentos (CAT + Atestado + ART + Contrato com o engenheiro), que, em conjunto,
alcangam o mesmo resultado final almejado pela CAO. A empresa invocou a jurisprudéncia do TCU
(Acordao n°® 128/2012 e Stimula TCU n° 263) que recomenda ndo exigir o registro de atestados de
capacidade técnica no CREA para comprovacgao da capacitagdo técnico-operacional das licitantes.

4. Comprovaciao de Disponibilidade de Pessoal Técnico (Item 6.9.11): A recorrente informou
que, em sede de recurso, encaminhou a relacio de compromissos assumidos pelo licitante que
importem em diminuicio de Disponibilidade de Pessoal Técnico.

I1I. RESPOSTA DO RECURSO PELA EQUIPE TECNICA (PARECER TECNICO)

A Secretaria Municipal de Infraestrutura analisou o recurso e emitiu um PARECER TECNICO,
recomendando a reforma da decisao de inabilitagao.

A. Fundamentacio e Interesse Publico

Av. Duque de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora—Fone/Fax (66) 3411-3500 — Cep. 78.740-022
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1. Inversao de Fases: A analise foi condicionada ao fato de o certame estar em processo com in-
versao de fases (habilitacdo antes do julgamento das propostas), o que implica que a Administragao
nao tem conhecimento dos precgos ofertados pelos licitantes.

2. Risco de Exclusao Prematura: Essa particularidade processual eleva o risco de exclusdo pre-
matura de uma proposta que poderia ser a mais vantajosa.

3. Dever-Poder de Saneamento: A Administracdo tem o poder-dever de saneamento, amparado no
art. 64 da Lei n° 14.133/2021, e na jurisprudéncia do TCU (Acoérdao 1211/2021), para permitir a
juntada de documentos que atestem uma condi¢do pré-existente (equivoco ou falha).

4. Objetivo Primordial: O saneamento se alinha ao objetivo principal do processo licitatorio: "as-
segurar a selecdo da proposta apta a gerar o resultado de contratacdo mais vantajoso para a Adminis-
tracdo Publica" (Art. 11, I, da Lei n® 14.133/2021).

B. Analise Técnica e Vicio Sanavel

1. Aptidao Comprovada: A reandlise da documentagdo corroborou a tese da recorrente.

2. Quantitativo Atendido: O quantitativo referente ao item 05 (PISO EM GRANILITE) atende
satisfatoriamente ao exigido pelo edital.

3. Vicio Formal: A falha original é considerada amparada em vicios estritamente formais, que nao
indicam incapacidade material da empresa. A auséncia de documentos ¢ uma falha passivel de sane-
amento em um contexto de licitagdo com fases invertidas.

C. Recomendacio Final da Equipe Técnica

A equipe técnica acatou os argumentos e recomendou a reforma da decisao de inabilitacao para que
a empresa Azevedo Construgdes Ltda. seja considerada habilitada. Esta decisdo se fundamenta na
prevaléncia do Interesse Publico ¢ da Instrumentalidade das Formas, evitando o formalismo
exacerbado e garantindo a ampliagdo da competi¢do na busca pela contratacdo mais vantajosa.

IV. DECISAO FINAL DO AGENTE DE CONTRATACAO
O Agente de Contratacao, apos analise do recurso e do Parecer Técnico, decide:

Considerando que a reandlise da documentagdo da licitante Azevedo Construgdes Ltda., em sede
recursal, confirmou sua aptidao material e que as falhas originais na documentacao de habilitacao se
configuram como vicios sanaveis, passiveis de corre¢do em razdo do procedimento licitatério com
inversao de fases (Lei n°® 14.133/2021, Art. 17, § 1°);

Considerando que o saneamento documental e a aceitagdo da comprovacao da capacidade técnico-
operacional e economico-financeira (Item 6.8.7) sdo coerentes com o principio da Prevaléncia do
Interesse Publico ¢ visam assegurar a selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracao
Publica;

Av. Duque de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora—Fone/Fax (66) 3411-3500 — Cep. 78.740-022
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DECIDE:

1. ACATAR integralmente o Parecer Técnico — Deferimento.

2. REFORMAR a decisdo de inabilitagdo proferida anteriormente.

3. DECLARAR HABILITADA a empresa AZEVEDO CONSTRUCOES LTDA. no certame da
Concorréncia Publica N° 10/2025, para que o processo licitatorio prossiga para a fase de julgamento

das propostas.

Rondonopolis, 06 de novembro de 2025.

Augusta Cecilia Mattos Girardi
Agente de Contratacao

Luciano Rodrigues
Secretario Municipal de Administragao, Gestao de Pessoas e Inovagao
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E
INOVACAO

ATA DE REGISTRO DE PREGO 228/2025
PREGAOQ ELETRONICO 50/2025

Aos & dias do més de Movembro de 2025, de um lado ofa) PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, com sede na
avenida dugue de caxias, nesta cidade, devidamente inscrita no CGC/MF sob o n® 03.347.101/0001-21, neste ato,
representado pelola) Excelentissimo Prefeitof@) CLAUDIO FERREIRA DE SOUZA, brasileiro, neste ato denominado
simplesmente Orgao Gerenciador da Ata de Registro de Pregos, realizado por meio do PREGAD ELETRONICO 50/2025, &
de outro lado a empresa adjudicataria nos itens abaixo, doravante denominada FORNECEDOR, tem entre si, justo @
avengado a presente Ata que, quando publicada, terd efeito de compromisso de fornecimento, com fundamento na Lei n®
14.133/2021. Decreto Municipal n.® 11.685, de 18 de setembro de 2023, Lei Complementar n.” 1232008 & demais
legislactes comelatadas, resolvem celebrar o presente instrumento, mediante as clausulas & condicdes a seguir

1 - DO FORMNECEDOR REGISTRADO: A partir desta data, fica registrado na PREFEITURA MUNICIFAL DE
RONDONOPOLIS, o prego do fornecedor registrado a seguir relacionado, objetivando a contratagdo de pessoa juridica para
REGISTRO DE PREGOS PARA FUTURA E EVENTUAL HQUIEI[;..&D DE VEICULD AUTOMOTOR TIPD MOTOCICLETA
MODELD TRAIL PARA ATENDER AS DEMANDAS DA SECRETARIA FAZENDA/SECRETARIA ADJUNTA DE RECEITA,
DESTE MUNICIPIO, CONFORME CONDICOES, ESPECIFICACOES, QUANTIDADES E EXIGENCIAS ESTABELECIDAS
MWESTE EDITAL E TODOS SEUS ANEXOS, de acordo com as especificagdes e nas condigbes estabelecidas no ato
convocatorio,

Fomecedaor CHNPJ
ATRACAQ COMERCIO DE MOTOS LTDA. 7652911000142
Endereco [

COUTO MAGALHAES 1202

Bairro Cidade CEP

CENTRO VARZEA GRANDE 78110970

Email Telefone
atracaomotos. solicita@gmail.com (65) 30292000

Item| Cédigo | Descricio - VIr unit.

VEICULO MOTOCICLETA MODELO
“TRAIL", CILINDRADA MINIMA DE 150
CC; ZERO KM, MOTOR 4 TEMPOS,
ARREFECIDO A AR: OFF-ROAD,
INJECAO ELETRONICA, SISTEMA DE
PARTIDA ELETRICA: TRANSMISSAD
MINIMA 5 VELOCIDADES; CAPACIDADE
MINIMA DO TANQUE DE COMBUSTIVEL |
DE 11 LITROS, COMBUSTIVEL (FLEX) " RS
GASOLINA OU ETANOL: FREIO .

DIANTEIRO E TRASEIRO A DISCO: C"“‘;ﬁ‘” 24.278,9000
PNEUS DO TIPO MISTO (ASFALTO E

TERRA): SUSPENSAO DIANTEIRA
CURSO GARFO TELESCOPICO 180 MM
APROXIMADO, SUSPENSAD
TRASEIRA/CURSO MONQ-SHACK 150
MM APROXIMADC, CONFORME
ESPECIFICACAD CONTIDAS NO TERMO
DE REFERENCIA, EDITAL E ANEXOS.

R%72.836.70

Valor total | RS 72.836,70
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2 — DA EXPECTATIVA DO FORNECIMENTO: O ajuste com o fornecedor registrado sera formalizado pela PREFEITURA
MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS mediante assinatura de Contrato elou retirada da Nota de Empenho, observadas as
disposiches contidas no Edital do Pregae ELETRONICO 50/2025.

2.1 = 0 compromisso de entrega & execugdo 50 estara caracterizado mediantes Contrato efou Nota de Empenho, decorrente
desta Ata de Registro de Pregos e Edital do Prego ELETRONICO 50/2025,

2,2 = O fornecedor registrado, dentro dos quantitatives estimades, fica obrigade a atender todos os pedidos efetuados
durante a validade desta Ata de Registro de Pregos.

2.3 =A entrega dos) itemis) deverd ser efetuada conforme do Edital do Pregde ELETRONICO 5042025,

2.4 —Todas as penalidades e as sangdes contidas no Edital do Pregdo ELETRONICO 50/2025 aplicam-se sob a Ata de
Registro de Prago,

3 - DO CONTROLE DOS PREGOS REGISTRADOS: A PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS adotara a pratica
de todos os atos necessarios ao controle & administragdo da presente Ata,

3.1 - A existéncia de prego(s) registrado(s) implicard compromisso de fornecimento nas condigbes estabelecidas no
instrumento convocatano e na sua proposta, mas ndo obrigard a contratagao, facultada a realizagdo de licitaggo especifica
para a aguisigao pretendida, desde que devidamente motivada.

3.2 = A presente Ata de Registro de Preco podera ser usada pelo Drgéc: Gerenciador ou qualguer outro drgdo e entidade da
Administragdo gue ndo tenha participade do certame mediante prévia consulta ao drgdo gerenciadeor da Ata, desde que
devidamente comprovada a vantagem.

4 - DOS PREGOS: A Ata de Registro de Precos poderd sofrer alteragbes, obedecidas as disposicoes contidas no art., 82, da
Lei n® 14.133/2021.

4.1 = 0 prego registrado para cada item podera ser revisto em face de eventual reducdo dagueles praticados no mercacdo, ou
de fato que eleve o custo dos bens registrados.

4.1.1 = Quando o prego inicialmente registrado para cada item, por motivo superveniente, tomar-se supenor ao prego
praticado no mercado, a PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDOMOPOLIS convocara o licitante registrado visando &
negociagdo para redugdo de preqos @ sua adequagao aguele praticado pelo mercado,

4.1.2 = Frustrada a negociagao, o fornecedor sera liberado do compromisso assumido,

4.1.21 = Na hipdtese do subitern anterior, a PREFEITURA MUNICIFAL DE RONDONOPOLIS convocard os demais
fornecedores, na ordem de classificacdo do processo licitatério para o item em guestdo, visando igual oportunidade de
negociagao,

4.2 = Quando o prego de mercado para determinado item tornar-se superior aos precos registrados e, o fornecedor
registrado, mediante requerimento devidamente comprovado, ndo puder cumprir o compromisso, a Orgéo gerenciador da ata
podera:

4.21 = Liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidade, confimando a veracidade dos
mativos e comprovantes apresentados, desde que o reguerimento ocorra antes do pedido de fornecimentao.

4. 2.2 = Convocar os demais fornecedores classificados para o item, visando igual oportunidade de negociagio.

4.3 = Mao havendo &xito nas negociagdes, a PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS procedera & revogagdo do
item am questdo, da Ata de Registro de Pregos, adotando as medidas cabiveis para obtenc@o da contratac&o mais
vantajosa,

4.4 = Durante o periodo de validade da Ata de Registro de Pregos, os pregos nao serao reajustados ressalvada a
superveniéncia de normas federais aplicaveis a espécie.

4.5 = O diferencial de prego entre a proposta inicial do fornecedor detentor da Ata e a pesguiza de mercado efetuada pela
PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDOMOPOLIS a época da licitagio, bem como eventuais descontos por ela concedidos,
serao sempre mantidos.

5 — DA VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS E PAGAMENTO: A presente Ata tera validade de 12 (doze)
meses contada a partir da data de sua assinatura, O pagamento serd efetuado conforme edital na seguinte dotagdo
arcamentéria;

& — DA DIVULGAGADO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS: A publicacsio resumicda desta Ata de Registro de Precos na
imprensa oficial, Didro Oficial de Contas TCE/MT que € condigdo indispensavel para sua eficécia, serd providenciada pelo
Orgéo Gerenciador até o quinto dia Otil do més seguinte ao de sua assinatura

7 = DO FORO: O Foro para dirimir questoes relativas ao presente compromisso de fornecimento seréd o Foro da Comarca de
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RONDONOPOLIS, com prejuizo a qualguer outro, por mais privilegiado que seja. E por estarem assim justos e contratados,
assinam o presente instrumento em 3 (trés) vias de igual teor e forma, para todos os fins previstos em direito, na presencga
dag duas testemunhas abaixo identificadas, que a tudo assistiram e gue também o subscrevem.

ATRACAD COMERCIO DE MOTOS LTDA. Prefeito
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E
INOVACAO

CX ADENDO
PLANO ANUAL DE CONTRATACOES
PAC/PREFEITURA MUNICIPAL DE
RONDONOPOLIS/MT 2025

2025

PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS/MT

RAFAELLY PRISCILA REZENDE DE ALMEIDA
Superintendente de Compras ¢ Licitagdes

LUCIANO RODRIGUES
Secretario Municipal de Administracao, Gestao de Pessoas e Inovagao

RONDONOPOLIS/MT
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ANEXO II
VALORES REFERENCIAIS POR OBJETO

SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS PARA SUBSTITUICAO E INSTALACAO DE
TRANSFORMADOR TRIFASICO.

AREA REQUISITANTE VALORES
SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO, CULTURA, ESPORTE E RS 43.300,00
LAZER

AQUISICAO DE MATERIAL DE HIGIENE E LIMPEZA GERAL.

AREA REQUISITANTE VALORES
SECRETARIA MUNICIPAL DE
PROMOCAO E ASSISTENCIA SOCIAL RS 1.232.675,17

AQUISICAO DE 01 (UM) FURGAO ADAPTADO PARA UNIDADE ODONTOLOGICA
MOVEL PARA ATENDER A SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE.

AREA REQUISITANTE VALORES
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

RS$ 380.000,00
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E
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RESULTADO DE JULGAMENTO DE LICITACAO
MODALIDADE: Pregao Eletronico - 50/2025

A PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, Estado de MATO GROSSO, torna publico

a todos interessados, em licitagdo na modalidade supracitada, realizada no dia 03/10/2025 09:30:00 no
sitio: https://bllcompras.com, tendo como objeto: REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E
EVENTUAL AQUISICAO DE VEICULO AUTOMOTOR TIPO MOTOCICLETA MODELQO
TRAIL PARA ATENDER AS DEMANDAS DA SECRETARIA FAZENDA/SECRETARIA AD-
JUNTA DE RECEITA, DESTE MUNICIPIO, CONFORME CONDICOES, ESPECIFICA-
COES, QUANTIDADES E EXIGENCIAS ESTABELECIDAS NESTE EDITAL E TODOS
SEUS ANEXOS.. Que ap0s a andlise detalhada das propostas pelas empresas participantes, foram con-
sideradas classificadas e vencedoras do presente certame as seguintes empresas:

ITEM LICITANTE VENCEDOR TOTAL POR ITEM

1 ATRACAO COMERCIO DE MOTOS LTDA. RS 72.836,70
RS 72.836,70

JOSE EDILSON GONCALVES
Pregoeiro
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA, ESPORTE E LAZER

JUSTIFICATIVA DE INEXIGIBILIDADE DE CHAMAMENTO PUBLICO

A Lei Federal n° 13.019/2014, que rege as parcerias entre a Administracdo Publica e as organizacdes
da sociedade civil, dispde, em seu art. 31, inciso II, que sera considerado inexigivel o chamamento
publico quando a parceria decorrer de transferéncia para entidade expressamente identificada em lei
especifica, observando-se os critérios de interesse publico, singularidade do objeto e qualificagao da
organizagao proponente.

No mesmo sentido, o Decreto Municipal n® 8.272/2017, que regulamenta a aplicagdo da Lei n°
13.019/2014 no Municipio de Rondonopolis, refor¢a, em seu art. 16, inciso IV, a possibilidade de
inexigibilidade nas hipoteses previstas na legislagdo federal, exigindo, conforme §1° do mesmo artigo,
a devida justificativa e ratificagdo pela autoridade competente.

A presente parceria tem respaldo expresso na Lei Municipal n® 14.501, de 22 de outubro de 2025,
publicada no Didrio Oficial Eletronico n° 6.059, que autoriza o Poder Executivo a celebrar Termo de
Fomento com a Associagdo Cultural Império Junino, visando a realizagdo do evento “Aviva
Rondonépolis™.

O evento Aviva Rondonopolis, surge da necessidade de democratizar o acesso a cultura. A realizacdo
de eventos dessa natureza promove, sensibiliza¢do e fortalecimento dos vinculos sociais, capaz de
estimular reflexdes, promover a inclusao e valorizar a diversidade cultural.

O Projeto Aviva Rondonopolis se justifica como uma iniciativa crucial para a valorizagdo, busca
fomentar o protagonismo local, dinamizar a economia criativa e fortalecer vinculos comunitarios,
oferecendo aos municipes um ambiente enriquecedor de cultura e arte, o que contribui para o
afastamento das ruas. Alinhada as politicas publicas de cultura, a proposta democratiza o acesso e
promove a cidadania cultural através da integragdao de agdes pedagdgicas e experiéncias artisticos
comunitarios.

O Plano de Trabalho e o Plano de Aplicacdo anexo a solicitagdo demonstram técnica, metas objetivas,
metodologia estruturada, indicadores e a¢des de monitoramento, conforme exigéncias dos arts. 22 a
25 daLein®13.019/2014.

Dessa forma, com base no art. 31, inciso II da Lei n® 13.019/2014, no art. 16 do Decreto Municipal
n® 8.272/2017 e na Lei Municipal n° 14.501/2025, justifica-se e ratifica-se a inexigibilidade de
chamamento publico para a formalizacdo do Termo de Fomento entre o Municipio de Rondonopolis
e a Associagdo Cultural Império Junino, diante da inviabilidade de competi¢ao, da singularidade do
objeto e da expressa autorizagao legislativa para o repasse.

Atenciosamente,
Carlos Alberto Pereira Junior

Secretario Municipal de Educacdo, Cultura, Esporte e Lazer
Portaria n® 37.581/2025
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA, ESPORTE E LAZER

PORTARIA N°334/2025

Dispde sobre a designacdo do servidor Dheysiel de Souza Barbosa, ¢ sua
suplente a servidora, Hillary D Arc Santana Galvao Caus, como responsaveis
pelo controle e execucao do Termo de Fomento abaixo discriminado.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA, ESPORTE E LAZER, no uso das
atribuicdes que lhe sdo conferidas por Lei e,

CONSIDERANDO o disposto na Instru¢ao Normativa n°. SCL N°01/2019 de 19 de Junho de 2019;
RESOLVE:
Artigo 1° Designar o servidor, Dheysiel de Souza Barbosa, Matricula n° 168165006, e sua suplente

a servidora, Hillary D Arc Santana Galvao Caus, Matricula n°. 1561388003, como responsaveis pelo
controle ¢ execugdo do termo de fomento discriminado:

Contratado Termo Objeto Vigéncia

Termo de fomento para realiza¢ao do
Evento “CULTURA NA PRACA” —
564/2025 Edic¢do Regido Parque Ecoldgico 27/10/2025 &
Escondidinho junto a Secretara Municipal 26/01/2026
de Educacdo, Cultura, Esporte e Lazer.

Associagao
Cultural
Imperio Junino

Artigo 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as disposi¢des em
contrario e, retroagindo seus efeitos a data de 27/10/2025.

Rondonopolis-MT, 05 de novembro de 2025.

Carlos Alberto Pereira Junior
Secretario Municipal de Educacao, Cultura, Esporte e Lazer
Portaria N° 37.581/2025
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA, ESPORTE E LAZER

PORTARIA N° 335/2025

Dispde sobre a designagao do servidor, Luiz Oscar Binha Magalhaes, ¢ seu
suplente o servidor, Annibal Franco de Almeida Junior, como responsaveis
pelo controle e execucao do Termo de Fomento abaixo discriminado.

A SECRETARIA MUNICIPAL ADJUNTA DE EDUCACAO, no uso das atribui¢des que lhe sio
conferidas por Lei e,

CONSIDERANDO o disposto na Instru¢ao Normativa n°. SCL N°01/2019 de 19 de Junho de 2019;
RESOLVE:
Artigo 1° Designar o servidor, Luiz Oscar Binha Magalhaes, Matricula n® 2093170008, e seu suplente

o servidor, Annibal Franco de Almeida Junior, Matricula n°® 6121440001, como responsaveis pelo
controle e execucao do Termo de Fomento abaixo discriminado:

Contratado Termo de Objeto Vigéncia
Fomento

Termo de fomento para a realiza¢ao do
Projeto °CYBORG FIGHT MMA —
Atletica 556/2025 Rorll\jllonf’)polis 2025, ju{lto a Secretara 22/10/2025 a
Rondonépolis unicipal de Educagdo, Cultura, 21/01/2025
Hawks Esporte e Lazer no.Mun1c1p10 de
Rondondpolis - MT

Associacao

Artigo 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposi¢des em
contrario e, retroagindo seus efeitos a data de 22/10/2025.

Rondonodpolis-MT, 05 de novembro de 2025.

Carlos Alberto Pereira Junior
Secretario Municipal de Educacao, Cultura, Esporte e Lazer
Portaria N° 37.581/2025
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA, ESPORTE E LAZER

PORTARIA INTERNA N- 349/2025

Dispde sobre conceder autorizagdo para condugdo de veiculos publicos perten-
centes ao Patrimonio Municipal e a disposi¢do da Secretaria Municipal de Edu-
cacdo, Cultura, Esporte e Lazer de Rondonopolis/MT, e da outras providéncias.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA, ESPORTE E LAZER, no uso
das atribui¢des que lhe sdo conferidas por Lei,

RESOLVE:

Art. 1° — CONCEDER autorizagao para o servidor/colaborador abaixo relacionado, para conduzir os
veiculos pertencentes ao Patrimonio Municipal e a disposi¢dao da Secretaria Municipal de Educacao,
Cultura, Esporte e Lazer para realiza¢ao de servigos publicos, dentro da autonomia de sua respectiva
CNH - Carteira Nacional de Habilitagao.

SERVIDOR/COLABORADOR MATRICULA OU CPF CNH
FABIO ANDRE RICARDO XXX.029.008-XX 006X XXXXX41

Art. 2° — Todos os veiculos pertencentes ao Patrimonio Municipal deverao ser recolhidos para
pernoite, ao patio da Secretaria onde o veiculo estiver lotado, bem como, onde os veiculos
permanecerao nos fins de semana e feriados.

Art. 3° — A retirada de qualquer veiculo do local nos periodos mencionados somente serd permitida
por necessidade do servigo publico e mediante a autorizagdo expressa e escrita da Secretaria
responsavel.

Art. 4° — Esta portaria terd validade até a data de 31 de dezembro de 2025.

Art. 5° — Fica o Departamento de Frotas desta Secretaria responsavel pela analise dos documentos
mencionados na Instru¢do Normativa STR n° 02/2019 VERSAO II, em especial, do termo de
responsabilidade e assinatura do didrio de bordo.

Art. 6° — Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 7° — Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Rondonopolis/MT, 06 de novembro de 2025.

Carlos Alberto Pereira Junior
Secretario Municipal de Educacao, Cultura, Esporte e Lazer
Portaria n® 37.581/2025
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| SECRETARIA MUNICIPAL DE HABITACAO E URBANISMO |

EDITAL DE NOTIFICACAO. REGULARIZACAO FUNDIARIA URBANA DE INTERESSE
SOCIAL. PRAZO 30 (TRINTA) DIAS. NUCLEO URBANO INFORMAL. A Secretaria
Municipal de Habitagdo e Urbanismo, no uso de suas atribui¢des legais, FAZ SABER aos terceiros
eventualmente interessados e, especialmente, a proprietdria dos imoéveis, dos quais existe
requerimento de Regularizagao Fundiaria Urbana, que tem por objetivo regularizar o ntcleo urbano
informal consolidado, denominado JARDIM SUMARE sendo ela: PANORAMA IMOBILIARIA
LIMITADA, inscrita no CNPJ sob n° 03.898.145/0001-40, que tramita perante o Municipio o
Processo Administrativo de Regularizagdo Fundiaria Urbana, que tem por objetivo regularizar o
nucleo urbano informal consolidado. Ressalta-se que a notificagao fora procedida por AR, contudo,
ndo sendo o respectivo localizado, expediu-se o presente edital para notificacdo do supramencionado,
advertindo-o que ndo apresentada a discordancia perante a Secretaria Municipal de Habitacdo e
Urbanismo, na sede da Prefeitura Municipal, localizada na Av. Duque de Caxias, n° 1.000, Bairro
Vila Aurora, nesta cidade de Rondonopolis/MT, em 30 (trinta) dias subsequentes a publicacdo do
edital, implicard na concordancia e a perda de eventual direito que o notificado titularize sobre o
imovel objeto da Reurb, nos termos do art. 31, §6° da Lei Federal n°. 13.465/2017. Imdveis de
propriedade d¢ PANORAMA IMOBILIARIA LIMITADA, sob matriculas: 131.528 (quadra 11,
lote 09), 27.785 (quadra 11, lote 11), 127.758 (quadra 11, lote 14), 6.634 (quadra 11, lote 21), 74.765
(quadra 11, lote 32), 63.091 (quadra 12, lote 02), 6.634 (quadra 12, lote 20), 6.634 (quadra 12, lote
22), 6.634 (quadra 14, lote 11), 75.695 (quadra 14, lote 16), 132.604 (quadra 14, lote 18), 6.634
(quadra 15, lote 04), 6.634 (quadra 15, lote 12), 59.378 (quadra 15, lote 13), 6.634 (quadra 15, lote
15), 6.634 (quadra 15, lote 26), 6.634 (quadra 15, lote 32), 6.634 (quadra 15, lote 33), 6.634 (quadra
16, lote 07), 110.855 (quadra 16, lote 21), 37.280 (quadra 14, lote 23), . O presente edital ndo sera
renovado caso a titulagdo final seja por usucapido judicial ou extrajudicial, servindo o presente para
atendimento do disposto no §4° do art. 216-A da Lei 6.015/73. Sera o presente edital, por extrato,
afixado nos atrios da Prefeitura, e publicado uma vez na imprensa oficial. Eu, Jaime Cicero Amador
Ferreira, Secretario Municipal de Habitagdo e Urbanismo, o conferi e assino. Prefeitura Municipal de
Rondonopolis/MT, em 04 de novembro de 2025.

YASMIN WAKI LEITE SILVERIO
Secretaria Municipal de Habita¢do e Urbanismo
INTERINA - PORTARIA N° 40.206/2025
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‘ SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE, AGRICULTURA E PECUARIA ‘

PORTARIA INTERNA SEMMAAP N° 98 DE 05 DE NOVEMBRO DE 2025
Dispde sobre designar servidores para exercer a funcao de Fiscal de Contrato, a fim

de acompanhar a execu¢do do contrato n® 513/2025, firmado com a empresa
COMERCIAL RIO BRANCO DE PETROLEO LTDA e da outras providéncias.

O Secretario Municipal de Meio Ambiente, Agricultura e Pecuaria, no uso das atribui¢cdes que lhes
sdo conferidas por leis, e

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa SCL n° 01/2019, que dispde sobre o acompanhamento e
controle da execucao de contrato administrativo — Fiscal de Contrato.

RESOLVE:

Art. 1°. Designar a servidora CATRIANNI DE FREITAS ITACARAMBI CORREA, lotada na
Secretaria Municipal de Meio Ambiente sob matricula n°1563742001, para exercer a fungdo de Fiscal
a fim de acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato n°® 513/2025, celebrado entre a empresa
COMERCIAL RIO BRANCO DE PETROLEO LTDA, inscrita no CNPJ sob o n°
07.703.199/0001-63, corresponde a contratacdo de empresa para fornecimento de combustivel, em
bomba de propriedade da proponente ou por ela indicada para atender a frota de veiculos oficiais do
municipio de Rondonopolis-MT, de forma continua e fracionada, conforme demanda, na forma de
maior oferta de desconto linear (percentual) sobre o prego médio ao consumidor local divulgado pela

tabela da ANP semanal, conforme especificacdes e quantitativos estabelecidos neste edital e seus
anexos, com prazo de vigéncia de 04/10/2025 a 04/10/2026.

Art. 2°. Designar a servidora JESSICA SANTOS DE LIMA, matricula sob n® 1555244002, para
exercer a fun¢do de Fiscal de Contrato substituto, a fim de acompanhar e fiscalizar a execucao do
referido contrato no art. 1°, em caso de afastamento do Fiscal de Contrato titular.

Art. 3°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, retroagindo seus efeitos na data de 04
de outubro de 2025, revogando-se as disposi¢des em contrario.

Rondonopolis/MT, 05 de Novembro 2025

ALVARO JOSE FACHIM CORREIA FARIAS
Secretario Municipal de Meio Ambiente, Agricultura e Pecuaria
Portaria n® 37.579
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‘ SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE, AGRICULTURA E PECUARIA ‘

TERMO DE COMPROMISSO QUE EMTRE Si
CELEBERAM PREFEITURA MUNICIPAL DE
RONDOMOPOLIS E RUMO 5.4

O MUNICIPIO DE RONDONOPOLIS - MT, Pessoa Juridica de Direito
Fiblico, inscrita no CNPFJ N* 03.347.101/0001-21, com sede na
Avenida Dugue de Caxias, n® 1000 = Centro, Rondonopolis/MT = CEP
T8740-022, neste ato representada pelo Prefeito Municipal Claudio
Ferreira de Souza, nomeado pelo Ato (Anexo I} publicado no Diario
Oficial do Estado de Mato Grosso de 01 de janeiro de 2025,
denominado de MUNICIPIO, & a empresa Rumo S.A., inscrita no
CMPJ sob o n® 02.387.241/0001-60, com sede na Rua Emilio
Bertolini, 100, Vila Oficinas, Curitiba/PR, neste ato representada
por Pedro Marcus Lira Palma, brasileiro, casado, portador da Cédula
de Identidade R.G. n" 4421053 SDS/PE, inscrito no CPF sob o n®
018.547 _764-01 e Valter Pedrosa Barretto Junior, brasileiro, casado,
portador da Cédula de ldentidade R.G. n* 792621476 SSP/BA, inscrito
no CPF sob o n° 775.927.355-04, doravante denominado
COMPROMISSARIA tendo em vista o gue consta no Processo de
Compensagao Ambiental n® SEMA-PRO- 2022/22477 junto & SEMA.

RESOLVEM:

Celebrar o presente TERMO DE COMPROMISS0 - TC, com forga de titulo executive
extrajudicial, nos termos das clivsulas ¢ condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Constitui objeto do presente TC a destinagdo de recurso financeiro para elaborsgdo ¢
execugdo de projetos gque visem a implantagio, gestio, monitoramento ¢ protecio da
unidade de conservacdo municipal Parque Matural Municipal lzabel Dias Gowlar,
localizado no municipie de Rondonbpolis™T, como medida compensatirio pela
construgioda Ferrovia Estadual Senador Vicente Emilio Vuolo, trecho entre 0s municipios
de Rondondpolis ¢ JuscimeiraMT.

PARAGRAFO UNICO. O cronograma de execuglo ¢ deseritive das atividades objeto
deste TG consta do Plano de Trabalho anexo, que constitai parte integrante do presente
instruepto.

CLAUSULA SEGUMNDA - DO VALOR DO TERMO DE COMPROMISSD
O valor total do presente TC corresponde a RS 1.054.752,13 (Um milthdo, cinguanta e quatro

mil, setecenfos & cinguenta & dois reais @ reze canfavos.).

CLAUSULA TERCEIRA - DOCUMENTOS INTEGRANTES DESTE TERMO

Para melhor caracterizagio do objeto deste TC, ¢ das obrigaghbes das partes,
consideram-se pegas integranies ¢ complementares deste instrumenio, independente
de anexagdo, os seguintes documentos:

AMEXO [ — Cadastro da Unidade de Conservagiio no CWUC

AMEXO I — Publicagio do Extrato do Termo de Compromisso de Compensagio
Ambiental; enire SEMA ¢ COMPROMISSARIA no Didrio Oficial do Estado de Mato
Grosso; ¢

ANEXO 11 — Plano de Trabalho.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES DA COMPROMISSARIA

Como medidas compensatirizs do impacte ambiental causado, aCOMPROMISSARIA sc obriga
a

aj realizar a confratagcio dos servigos objetos vinculados a elaboragio ¢ execugdio de
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projetos que visem a implantacio, gestio, monitoramento ¢ protecio Unidade de
Conscrvacio, em conformidade com o Termo de Referéncia elabogado pelo MUMIGIPIO,
na forma ¢ prazo estabelecido no Plano de Trabalho ¢ Cronograma Geral de Execucio —
Amexo I

4] cfenear 05 pagamentos pelas aquisiches, produtos efon servipoes, dirctamente as
erpresas fomecedoras;

ch efetuar o pagamento de todas s despesas contrafuais que se fizerem necessirias a
fiel exccugdo do objeto deste TG

dj designar, no prazo miximo de 15 (gquinze) dias, tbenico responsdvel, com poderes
di decisio pela COMPROMISSARIA, para integrar a Comissdo de Acompanhamento do
presente TG

ch responsabilizar-se por todas as despesas ¢ encargos de natureza irabalhista, fiscal e
previdenciirias, decorrentes dos recursos humanos por cla wtilizados nos trabalhos;

fy aprescatar a0 Municipio relatbrio de execugio até 30 (trinta) dias apds a realizacio
de cada atividade prevista no Plano de Trabalho:

z) ao final da exccucdo, apresentar o relatério final, demonstrando a aquisicio dos
bens, com documentos fiscais ¢ administrativos/contratos; ¢

h} apresentar & SEMA o tenmo de quitaciio com o Municipio, contendo a descricio
do objeto executado ¢ valor despendidio.

PARAGRAFO UMICO. Todos o= custos decorrentes das obrigaches pactusdas nesta
Cliusula correrdo exclusivamente &= expensas da COMPROMISS ARIA, sendo abatidos
do valor definido na cliusula scpunda deste TG.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DO MUNICIPIO

a) Dar publicidade ao TC, através da publicagio do extrato no Didrio Oficial do Estado
de Matoe Grosso.

b} Elaborar Termo de Referéncia - TR, seguindo o objeto deserito na Cliusula Prireira,
do presente TG,

¢ Encaminhar o TR & COMPROMISSARIA. no prazo de 30 dias apds a assinatura

deste TC.

dy  Apresentar & SEMA relatdrio final do cumprimento apds a finalizacho de todo o Plans
de Trabalho.
il Emitir 0 Termo de Quita¢do contendo a descrighio do objeto executado ¢ valor

despendidao.

CLAUSULA SEXTA - DA DIVULGACAD

A divalgacio dos atos, aches ¢ atividades do presente TG deverdio ter cardter educativo,
informativo ou de ofentacdo social, dele nio podendo constar nomes, simbolos ow imagens
que caracterizem promogdo pessoal de empresa, antoridades ou servidoses piblicos.

CLAUSULA SETIMA- DA VIGENCIA

O presente TC terd prazo de vigéneia aié 325 dias conforme prazo de vigéncia do TOCA -
Termo de Compromisso de Compensa¢do Ambicntal, firmado entre a SEMA/MT ¢ a
ermpresa Rumo 5.4 conforme extrato da publicacdio n® 28463, publicado no didrio oficial
de Mato Grosso em 27 margo de 2023,

CLAUSULA OITAVA- DA QUITACAD

Apds a comprovagio da  execugio  do  objeto  destc  Instrumento  pela
COMPROMISSARIA. o MUNICIPIO dard a completa ¢ irreirativel quitacio formal do
cumprimenis  do  objeto  deste TC, nada mais  podendo  ser  exigido da
COMPROMISSARIA 2 esse tinulo.
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CLAUSULA NOMA - DO FORO

Fica cleito o foro da Justica Estadual da Seclio Judicidria do Estado de Mato Grosso,
Comarca de Rondondpolis— MT, para divimir evenneais litigios oriondos  deste
instruments, renunciando, as partes, a qualgquer outro foro, por mais privilegiado que seja.
E. por estarem de acordo, as partes assinam o presente instrumento em 02 (dwas) vias de
igual teor ¢ forma, para que produzam os legitimos efeitos de direito, ma presenga de 02

{duas) testemunhas, que abaixng subscrevem:

Cuiabé-MT, novembro de 2025,

PEDRO PALMA VALTER PEDROSA
Rumo 5.4 Rumo 5.4

CLAUDIO FERREIRA
Prefeito Municipal de RondonbdpolisMT

ANEXD I
PLAND DE TRABALHO

1 =DESTINAGAO DOS RECURSOS

Geastor UNIDADE DE COMESERVAGAD Municipio Valor Destinado
da UG (R%)
MUNICIPAL Parque Natural Municipal Rendondpe | MT| R 1.054.752,13
Izabel Dias Goulart lis

2 - CRONOGRAMA GERAL DE EXECUGAD
ITEM PRODUTOS RESPONSAVEL PRAZO

ol Protocolo na SEMA do Termo de Compromisso ¢ | COMPROMISSARLA Até 6 dias apés a

keu extrato publicado no Didrio Oficial ou jornal de prublicacio da extrata do
z : . o [TCCA em Didrio Oficial.

maior circulagio no municipio, firmado entre a

Ermpresa ¢ o Municipio de Rondondpolis, contendo

o e dda Unidade de Conservagio, objeto, valores

e plano de trabalho detalhado com data de indcio ¢

fim da exccuciio.

Elaboraciio do Tenmo de Referéncia — TR Axé 30 (trinta) dias

MUSICIPIO apds aassinatira

do TC.
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Apresentacio as MUNICIPIO da Consulta
Orgamentiria ¢ Documental (tbenica e prego), de
no minimo 03 (irés) empresas inferessadas cm
cuecutar o objeto.

COMPROMISSARLA

Até 60 (wina) dias 3
contar do recebimento
do TR

Analize ¢ escolha da melhos proposta apresentada
para cxecugio das atividades
contratadas.

MILUSICTRID

Aré M (vinte) dias
apds o protocolo do

item 02

Comunicacio a COMPROMISSARIA do
Resubizdo da Andlise exccutora vencedora

ML

ARé 05 (cinco) dias
apds a Finalizacho do
item 03

Ciépia do Contrato finmado
COM A CIpress

COMPROMISSARLA

Axé 3 (trinta) dias
apds o item (04

Elaboragio do servigo contrato

FORMECEDOR
CONTRATO PELA
COMPROMISSARLA

Aré G0 dias apds o lBem
(]

Protocole do Relatbeio Final de Exccucdio, com
notas fiscais dos valores despendidos

COMPROMIESARLA

At 30 dias apds o item
5.

TERMO DE QUITACAD fcom descrigho do
objeto executado ¢ valores disponibilizados) do
municio ¢ SEMAMT apds a finalizacdo de todos
o3 objetos finmados no presente TOC A

MUNICTFID

Aré 3 (trinta) dias
aphs o item M
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‘ AUTARQUIA MUNICIPAL DE TRANSPORTE COLETIVO DE RONDONOPOLIS

EXTRATO DE COMPRA DIRETA N° 009/2025

COMPRA DIRETA N° 009/2025, QUE ENTRE SI, CELEBRAM A AUTARQUIA
MUNICIPAL DE TRANSPORTE COLETIVO, RONODONOPOLIS-MT E A EMPRESA
AMBIPAR ENVIRONMENTAL CENTROESTE S/A, PARA OS FINS QUE SE
ESPECIFICA

CONTRATADA: AMBIPAR ENVIRONMENTAL CENTROESTE S/A

CNPJ N° 09.255.903/0001-98

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A COLETA,
TRANSPORTE, TRATAMENTO E DESTINACAO DE RESIDUOS SOLIDOS
PERIGOSOS (CLASSE I) E NAO PERIGOSOS (CLASSE II) GERADOS NA OFICINA
DA AMTC.

VALOR: RS 26.640,00 (VINTE E SEIS MIL E SEISCENTOS E QUARENTA REAIS)

VIGENCIA DO CONTRATO: 12 (doze meses)

Rondonopolis, 06 de novembro de 2025.

Renata Caroline Espindola de Arruda
Assessora Juridica - AMTC

Av. Duque de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora—Fone/Fax (66) 3411-3500 — Cep. 78.740-022

34




DIARIO OFICIAL ELETRONICO DE RONDONOPOLIS (DIORONDON-E)
EDICAO N° 6.069, 06 DE NOVEMBRO DE 2025, QUINTA - FEIRA.

IMPRO

ATA N° 60%/2025 REUNIAO ORDINARIA DO CONSELHO FISCAL DO IMPRO

Ao sexto dia do més de novembro de 2025, as treze horas e trinta minutos, na sede do IMPRO,
reuniram-se os membros do Conselho Fiscal para as seguintes deliberagdes:

1. Analise das receitas e despesas do més de setembro/2025;

A presidente Luciana de Barros Montefusco, conduziu a reunido iniciando com a pauta substitui¢ao
do membro Osvaldo Primo Vieira, pelo fato do mesmo estar em tratamento de saude, com atestado
com prazo estimado de quatro meses, com inicio em 06/10/2025. Devido a importancia e urgéncia
das deliberacdes a serem adotadas, e como a primeira suplente Lourdes Farias, assume a funcao de
Secretario no Conselho Fiscal, enquanto o membro Osvaldo Primo Vieira estiver afastado para
tratamento médico. Analisamos as contas do més de setembro, que apresentaram a arrecadagao de
R$ 11.810.453,92 (Onze milhdes, oitocentos e dez mil, quatrocentos e cinquenta ¢ trés reais ¢ noventa
e dois centavos). Ja as ordens de pagamentos/despesas foram de R$ 7.021.597,67(Sete milhdes, vinte
e um mil, quinhentos e noventa e sete reais e sessenta e sete centavos), ¢ as despesas extra
or¢amentarias foram de R$ 4.280.367,14 (Quatro milhdes, duzentos e oitenta mil, trezentos e sessenta
e sete reais e quatorze centavos). Aprovamos as contas do més de setembro apresentadas nos relatorios.
Eu Lourdes Farias, encerro a presente ata, com a minha assinatura e dos demais presentes, presidente
Luciana de Barros Montefusco, membro Angela Balbina da Silva.
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SANEAMENTO AMBIENTAL DE RONDONOPOLIS TEREZINHA SILVA DE SOUZA
(SANEAR)

ATA DE COMPRA DIRETA 405/2025

Em 06/11/2025 as 17:00 horas, no SANEAR SERVICO DE SANEAMENTO AMBIENTAL DE
RONDONOPOLIS TEREZINHA SILVA DE SOUZA, a Superintendéncia de compras e almoxarifado,
procedeu-se a Compra Direta em epigrafe, com a finalidade de analisar os documentos solicitados para
a compra direta n° 405/2025, para atendimento do objeto tem como objetivo: “AQUISICAO DE
GABINETE UV COM LAMPADAS UTRLAVIOLETAS 365NM PARA USO NO LABORATORIO
DA ESTACAO DE TRATAMENTO DE AGUA - E.T.A. DO SANEAR DE RONDONOPOLIS-MT
NA AVALIACAO DE TESTES DE FLUORESCENCIA DE AMOSTRAS EM ANALISES
BACTERIOLOGICAS”.

De acordo com o Processo de Compras, acima mencionado foi aberto no dia 03/11/2025 o periodo de
03 (trés) dias para empresas interessadas a apresentarem suas propostas, o qual encerra-se no dia
06/11/2025 as 17:00 horas.

As empresas abaixo apresentaram suas propostas:

EMPRESA: IDEXX BRASIL LABORATORIOS LTDA CNPJ: 00.377.455/0001-20

Codigo
Sistema

Preco

estimado Valor total

Material / Servico Solicitado Quantidade

GABINETE COM VISOR DE PROTECAO
UV ABAIXO DE 385NM, COM SUPORTE
PARA FRASCO E MASCARA
ANATOMICA DE SILICONE

VALOR TOTAL 10.536,00

Sequéncia

7479 10.536,00 10.536,00

EMPRESA: CARLOS EDUARDO DOS SANTOS VAZ CNPJ: 11.694.697/0001-64

Preco
estimado

Caédigo

Sistema Valor total

Material / Servico Solicitado Quantidade

GABINETE COM VISOR DE PROTECAO
UV ABAIXO DE 385NM, COM SUPORTE
PARA FRASCO E MASCARA
ANATOMICA DE SILICONE

VALOR TOTAL 15.000,00

Sequéncia

7479 15.000,00 15.000,00

EMPRESA: MASTER TECH EQUIPAMENTOS PROFISSIONAIS LTDA CNPJ:
19.741.896/0001-98

Cédigo
Sistema

Preco Valor

Material / Servico Solicitado Quantidade .

estimado total
GABINETE COM VISOR DE PROTECAO
7479 UV ABAIXO DE 385NM, COM SUPORTE ! 15.890,00 | 15.890,00
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PARA FRASCO E MASCARA
ANATOMICA DE SILICONE

VALOR TOTAL

15.890,00

Ap6s analise das propostas encaminhadas pelos interessados acima mencionados.

Julgando-a pelo menor preco.

Apds a verificagdo e andlise da documentagdo enviada pela empresa IDEXX BRASIL
LABORATORIOS LTDA qual atendeu os requisitos exigidos no Termo de Referéncia, passou-se a
verificacdo da proposta, sendo que a forma de julgamento € por menor prego, procedeu a analise da
proposta do interessado IDEXX BRASIL LABORATORIOS LTDA, que encaminhou tempestivamente
sua proposta e documentacgdo. Frente a isso resta habilitar e classificar a proposta da IDEXX BRASIL
LABORATORIOS LTDA com valor total de R$ 10.536,00. Sendo que a empresa apresentou proposta e
documentagdes de acordo com o solicitado no processo de compras. Considerando o previsto na Lei

14.133/21.

Rondondpolis/MT, 06 de novembro de 2025

Gleisson José Machado
Superintendente Il de Compras e Almoxarifado
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SANEAMENTO AMBIENTAL DE RONDONOPOLIS TEREZINHA SILVA DE SOUZA
(SANEAR)

AVISO DE COMPRA DIRETA 406/2025

O SANEAR SERVICO DE SANEAMENTO AMBIENTAL DE RONDONOPOLIS TEREZINHA
SILVA DE SOUZA, Estado de Mato Grosso, localizado a Avenida José de Alencar, n° 411, Bairro
Jardim Monte Libano, torna publico para conhecimento dos interessados, que se encontra em
andamento 0 Processo Administrativo que tem por objeto:
“AQUISICAO DE REFIL ACQUAB. AV200 BLINDADO COM CARVAO ATIVADO, PARA USO
NA MANUTENCAO DOS FILTROS DOS BEBEOUROS INTALADOS EM UNIDADES DO
SANEAR DE RONDONOPOLIS-MT”.

O municipio visando atender o disposto no §3° do art. 75 da Lei n° 14.133/2021. Regulamentado pelo
Decreto Municipal n® 11.685/2023. “abre-se prazo de 03 (trés) dias uteis, a contar desta publicacao,
as empresas interessadas neste objeto para a apresentacio de propostas adicionais a este 6rgao”.

Os interessados para fins de elaborag¢do de proposta poderdo retirar o projeto e planilhas orcamentarias
na Superintendéncia de Compras e Almoxarifado na sede do Sanear de Rondonopolis, no endereco
acima citado, mediante a apresentacdo de CD-ROM ou PEN-DRIVE, no horario das 07:00 as
17:00horas em dias tuteis, ou solicitar através do e-mail compras@sanearmt.com.br ou
finan@sanearmt.com.br.

Limite para apresenta¢io da proposta de precos: 11/11/2025 as 17:00hs

A proposta de precos devera ser entregue na superintendéncia de compras e almoxarifado do sanear de
Rondonopolis — MT, localizado a Avenida José de Alencar , n° 411, Bairro Jardim Monte Libano,
Rondondpolis-MT, no horario de 07:00h as 11:00h e das 13:00h as 17:00h em dias uteis ou pelos e-
mails: finan@sanearmt.com.br ou compras@sanearmt.com.br.

A empresa detentora da proposta mais vantajosa serd contactada para envio da documentagdo que
comprove reunir as condigdes necessarias para contratar com a Administragao, apds convocagao.

Rondonopolis/MT, 06 de novembro de 2025

Gleisson José Machado
Superintendente II de Compras e Almoxarifado
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SANEAMENTO AMBIENTAL DE RONDONOPOLIS TEREZINHA SILVA DE SOUZA
(SANEAR)

AVISO DE COMPRA DIRETA 407/2025

O SANEAR SERVICO DE SANEAMENTO AMBIENTAL DE RONDONOPOLIS TEREZINHA
SILVA DE SOUZA, Estado de Mato Grosso, localizado a Avenida José de Alencar, n° 411, Bairro
Jardim Monte Libano, torna publico para conhecimento dos interessados, que se encontra em
andamento 0 Processo Administrativo que tem por objeto:
“AQUISICAO DE VALVULAS PARA PIA TIPO AMERICANA DE 3.1/2 E 4.1/2 PARA USO NA
MANUTENCAO DE PIAS EM COPAS E COZINHAS DE UNIDADES DO SANEAR DE
RONDONOPOLIS-MT".

O municipio visando atender o disposto no §3° do art. 75 da Lei n° 14.133/2021. Regulamentado pelo
Decreto Municipal n® 11.685/2023. “abre-se prazo de 03 (trés) dias uteis, a contar desta publicacao,
as empresas interessadas neste objeto para a apresentacio de propostas adicionais a este 6rgao”.

Os interessados para fins de elaborag¢do de proposta poderdo retirar o projeto e planilhas orcamentarias
na Superintendéncia de Compras e Almoxarifado na sede do Sanear de Rondonopolis, no endereco
acima citado, mediante a apresentacdo de CD-ROM ou PEN-DRIVE, no horario das 07:00 as
17:00horas em dias tuteis, ou solicitar através do e-mail compras@sanearmt.com.br ou
finan@sanearmt.com.br.

Limite para apresenta¢io da proposta de precos: 11/11/2025 as 17:00hs

A proposta de precos devera ser entregue na superintendéncia de compras e almoxarifado do sanear de
Rondonopolis — MT, localizado a Avenida José de Alencar , n° 411, Bairro Jardim Monte Libano,
Rondondpolis-MT, no horario de 07:00h as 11:00h e das 13:00h as 17:00h em dias uteis ou pelos e-
mails: finan@sanearmt.com.br ou compras@sanearmt.com.br.

A empresa detentora da proposta mais vantajosa serd contactada para envio da documentagdo que
comprove reunir as condigdes necessarias para contratar com a Administracao, apos convo- cagao.

Rondonopolis/MT, 06 de novembro de 2025

Gleisson José Machado
Superintendente II de Compras e Almoxarifado
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SANEAMENTO AMBIENTAL DE RONDONOPOLIS TEREZINHA SILVA DE SOUZA
(SANEAR)

AVISO DE RESULTADO DA COMPRA DIRETA N° 405/2025

O SANEAR SERVICO DE SANEAMENTO AMBIENTAL DE RONDONOPOLIS TEREZINHA
SILVA DE SOUZA, Estado de Mato Grosso, localizado a Avenida José de Alencar, n° 411, Bairro
Jardim Monte Libano, torna publico para conhecimento dos interessados, que se encontra em
andamento o Processo Administrativo que tem por objetivo. “AQUISICAO DE GABINETE UV COM
LAMPADAS UTRLAVIOLETAS 365NM PARA USO NO LABORATORIO DA ESTACAO DE
TRATAMENTO DE AGUA - E.T.A. DO SANEAR DE RONDONOPOLIS-MT NA AVALIACAO DE
TESTES DE FLUORESCENCIA DE AMOSTRAS EM ANALISES BACTERIOLOGICAS”.

Que apos a analise detalhada das propostas apresentadas pelas empresas participantes, foi considerada
classificada e vencedora a seguinte empresa:

EMPRESA: IDEXX BRASIL LABORATORIOS LTDA CNPJ: 00.377.455/0001-20

Preco Valor
estimado total

C.odlgo Material / Servico Solicitado Quantidade
Sistema
GABINETE COM VISOR DE PROTECAO
UV ABAIXO DE 385NM, COM SUPORTE
PARA FRASCO E MASCARA
ANATOMICA DE SILICONE

VALOR TOTAL 10.536,00

Sequéncia

7479 10.536,00 | 10.536,00

Rondonopolis/MT, 06 de novembro de 2025

Gleisson José Machado
Superintendente II de Compras e Almoxarifado
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SANEAMENTO AMBIENTAL DE RONDONOPOLIS TEREZINHA SILVA DE SOUZA
(SANEAR)

TERMO DE RATIFICACAO DE DISPENSA DE
LICITACAO N° 02/2025

Victor Yago dos Santos Vitorino, Diretor Geral do SANEAR - Servigo de Saneamento Ambiental de
Rondonoépolis Terezinha Silva de Souza, nomeado pela Portaria n° 36.470, de 02 de janeiro de 2025,
no uso de suas atribui¢des legais, RATIFICA O PROCESSO DE DISPENSA DE LICITACAO N°
02/2025, com base no Artigo 75, Inciso IV, Alinea “J”, da Lei n°® 14.133/2021 e no Parecer Juridico
emitido pelo Dr. Vagner Silva de Jesus, Diretor Juridico, nomeado pela Resolugdo n® 01/2025, de 02
de janeiro de 2025.

CONTRATADA: J - TECH SOLUCOES EM INFORMATICA LTDA., pessoa juridica de direito
privado, inscrita no CNPJ sob o n° 05.766.304/0001-88, NIRE n° 42203323305, estabelecida na
Avenida Marechal Castelo Branco, n° 65 - Ed. Kennedy Tower Torre, Bloco A, Andar 12 - Sala 1201,
Bairro Campinas, na cidade de Sao José/SC.

OBJETO: “CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE
SERVICOS DE FORNECIMENTO, IMPLANTACAO, CUSTOMIZACAO, HOSPEDAGEM,
MANUTENCAO E SUPORTE TECNICO DE SOLUCAO INTEGRADA DE SOFTWARE DE
GESTAO COMERCIAL, TECNICA, OPERACIONAL E GERENCIAL, DESTINADA AO
SETOR DE SANEAMENTO, EM ESTRITA CONFORMIDADE COM A LEI GERAL DE
PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD).”.

VALOR GLOBAL: RS 177.308,40 (Cento e setenta e sete mil trezentos e oito reais e quarenta
centavos) - Recursos proprios.

PRAZO DE EXECUCAO: 06 (seis) meses.
EMBASAMENTO LEGAL: Lei Federal n° 14.133/2021, Art. 75, Inciso VIIL
DATA: 06 de novembro de 2025.

Victor Yago dos Santos Vitorino
Diretor Geral
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| CAMARA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

INSTRUCAO NORMATIVA STO N°. 001/2025- Versio 02

Unidade Responsavel: Controladoria Interna - UCCI

Unidade Executora: Servi¢o de Informacao ao Cidadao, Ouvidoria e Protocolo Geral
Aprovacao em: 17/10/2025

Dispode sobre o acesso a informacio e a aplicacio da Lei Federal n°
12.527/2011 e da Lei Municipal n° 7.649/2013, estabelecendo os
procedimentos do Servi¢o de Informacido ao Cidadao, do Portal da
Transparéncia e do Protocolo Geral, no Ambito da Camara Municipal
de Rondondpolis.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS DO ESTADO DE MATO
GROSSO, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas; e

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o
acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso I do § 3° do art.37 e no § 2° do
art. 216 da Constitui¢ao Federal,

CONSIDERANDO a necessidade de facilitar o acesso da sociedade aos servigos prestados pela
Cémara Municipal de Rondonopolis e aprimorar o atendimento oferecido aos cidadaos;

CONSIDERANDO a necessidade de definicdo, no ambito da Camara Municipal de Rondondpolis,
dos procedimentos afetos a implantagdo da sistematica de acesso a informagao prevista na Lei Federal
n° 12.527/2011 e na Lei Municipal n°® 7.649/2013.

CONSIDERANDO o Decreto Legislativo N° 1.743, de 15 de maio de 2025, que estabelece regras,
diretrizes e procedimentos para a regulamentacgao e aplicacao da Lei Federal N° 13.709, de 14 de agosto
de 2018, Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD, no &mbito da Cadmara Municipal de Rondonopolis.

RESOLVE:

Art. 1° Dispor sobre normas e procedimentos de Controle Interno para o acesso a informagao de que
trata a Lei Federal 12.527/2011 e a Lei Municipal 7.649/2013 e estabelecer procedimentos para
recebimento e encaminhamento de documentos de feitos gerais de protocolo e expediente, no ambito
desta Camara Municipal.
TITULO I
DA ABRANGENCIA

Art. 2° A presente Instru¢do Normativa abrange em especial o Servigo de Informagao ao Cidadao —
SIC, a Ouvidoria, as Secretarias Legislativas responsaveis pelo abastecimento das informacdes no
Portal da Transparéncia e o Protocolo Geral da Camara Municipal de Rondonopolis.
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TITULO I1
DOS CONCEITOS

Art. 3° Para os fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:

I - SIC - Servico de Informagdo ao Cidadao: unidade responsavel pelo recebimento, pelo
processamento e pelo gerenciamento das solicitagdes feitas, presencialmente, no Balcdo de
Atendimento da Camara Municipal de Rondondpolis;

IT - e-SIC: sistema eletronico disponibilizado no site da Camara Municipal, junto a Ouvidoria, onde o
cidadao pode solicitar informagdo por meio do canal on-line;

IIT — Transparéncia Ativa: informagdes a serem divulgadas na internet por todos os 6rgaos e entidades
publicas, independente de solicitagdes;

IV — Transparéncia Passiva: pedidos de acesso a informagdo, ou seja, quando o cidaddo realiza uma
demanda que precisa ser respondida pelo ente nos prazos estabelecidos pela Lei de Acesso a
Informagao;

V - Pessoa Natural: ser humano capaz de direitos e obrigacdes na esfera civil. Todo ser humano, assim,
recebe a denominagdo de pessoa - natural ou fisica - para ser denominada como sujeito do direito, ente
unico, do qual e para o qual decorrem normas;

VI - Dados: elementos que constituem a matéria-prima da informagao;

VII - Dados Pessoais: informagao relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel, isto ¢, tudo
que ajude a identificar uma pessoa pode ser considerado dado pessoal;

VIII - Dados Sensiveis: informagdes extremamente particulares e intimas do titular, como dados
relativos a etnia, a opinido politica, & convic¢ao religiosa ou sexual. Essas informagdes sao tidas como
mais delicadas e, por isso, o controlador s6 deve solicita-las para finalidades bastante especificas;

IX - Dado Anonimizado: “dado relativo ao titular que ndo possa ser identificado, considerando a
utilizagdo de meios técnicos razodveis e disponiveis na ocasido de seu tratamento”;

X — Tratamento de Dados: qualquer atividade que utilize um dado pessoal na execucao da sua operagao,
como por exemplo: coleta, produ¢do, recepcdo, classificacdo, utilizagdo, acesso, reproducdo,
transmissao, distribui¢cdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacdo, avaliacdo ou
controle da informacao, modificacao, comunicac¢ao, transferéncia, difusao ou extracao;

XI — Uso compartilhado de dados: compartilhamento de informagdes pessoais por duas ou mais
empresas, Orgaos ou pessoas;

XII - Operador: empresa ou profissional diretamente responsavel pelo tratamento dos dados. Tanto o
operador quanto o controlador devem manter registros sobre o tratamento de dados;

XIII - Controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem competem as
decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais;

XIV- Encarregado: figura que faz a intermediag@o entre o controlador, o titular e a ANPD. Também
chamado de DPO (Data Protection Officer), essa pessoa fisica ou juridica ¢ indicada por quem esta
recolhendo os dados;

XV — Consentimento: manifestacdo livre, informada e inequivoca pela qual o titular concorda com o
tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade determinada;

XVI - Informagao: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para producgdo e transmissao
de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

XVII — Documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou o formato;
XVIII — Informacao Sigilosa: informagado submetida temporariamente a restricdo de acesso publico em
razao de sua imprescindibilidade para a seguranga da sociedade e do Estado, e aquelas abrangidas pelas
demais hipoteses legais de sigilo;
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XIX — Informagao Pessoal: informagdo relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel,
relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem;

XX — Tratamento da Informagdo: conjunto de agdes referentes a produgdo, recepgao, classificacao,
utilizagdo, acesso, reprodugdo, transporte, transmissao, distribui¢do, arquivamento, armazenamento,
eliminacao, avaliacao, destinac¢ao ou controle da informacao;

XXI — Informagao Atualizada: informagdo que reune os dados mais recentes sobre o tema, de acordo
com sua natureza, com 0s prazos previstos em normas especificas ou conforme a periodicidade
estabelecida nos sistemas informatizados que a organizam,;

XXII — Portal da Transparéncia: canal de acesso a transparéncia ativa, onde sdao divulgadas as
informagdes publicas atualizadas da Camara Municipal de Rondondpolis, independente de solicitagao;
XXIII — Geréncia de Protocolo: acompanhamento feito pela Secdo de Apoio a Ouvidoria e SIC junto
aos trabalhos no Protocolo Geral, orientando na organizagdo do protocolo desde o recebimento, a
conferéncia, a numeracao, a classificacdo, o registro, a distribui¢do, a expedi¢do e a alimentacdo no
sistema informatizado de todos os documentos administrativos, produzidos ou recebidos pela Camara,
bem como o encaminhamento de correspondéncias que ndo tenham natureza legislativa destinadas aos
servidores e vereadores;

XXIV — Protocolo Geral: conjunto de tarefas correspondentes ao recebimento e ao controle de
processos e expediente de origem administrativa, seja comunicagdo interna ou externa, bem como a
sua expedicao aos setores competentes;

XXV — Protocolo Eletronico: tramitagdo no sistema informatizado de todas as etapas do protocolo,
desde o seu recebimento até o seu despacho;

XXVI — Expediente: todo o documento isolado ou o conjunto formado pela reunido de dois ou mais
papéis, que, por sua natureza, nao esteja definido por esta normativa;

XXVII — Comunicagao Interna: instrumento de comunicagao de restrito carater interno, utilizado pelo
orgao e pelos setores da Camara Municipal de Rondon6polis/MT, que poderd ser processado ou nao,
dependendo do seu objetivo, complexidade do assunto notadamente de natureza relevante que dependa
de decisao hierarquica;

XXVII — Correspondéncia Oficial: todo documento que trata de assuntos pertinentes ao Poder
Legislativo Municipal, trocada entre este e outras instituigdes governamentais e particulares, constando
no envelope o nome da Camara Municipal e/ou das unidades que a integram, podendo conter o nome
do servidor e o cargo que exerce;

XXIX — Correspondéncia Particular: Todo documento que trata de assuntos de interesse pessoal de
servidores e/ou agentes politicos do Poder Legislativo Municipal, constando no envelope apenas o
nome do servidor e/ou agente, sem indica¢dao do cargo, do nome da institui¢do e/ou de seus setores.

TITULO III
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4° Sao responsabilidades do servidor lotado no Servi¢o de Informagao ao Cidaddo e Protocolo
geral:

I — orientar o cidaddo que procura a informagdo presencialmente na Camara Municipal de
Rondonopolis por meio do SIC;

IT — orientar o acesso dos cidaddos nas dependéncias da Camara Municipal de Rondondpolis;

IIT — dar ciéncia a Ouvidoria das solicitagdes recebidas no SIC;

IV — registrar as solicitagdes recebidas para controle estatistico;
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V — comunicar a Ouvidoria em caso de ndo cumprimento de prazo de solicitagdo encaminhada a outro
setor;

VI — encaminhar a Ouvidoria o cidadao que queira formalizar dentincia ou reclamagao;

VII — zelar pela correta distribuicdo aos setores responsaveis de documentos recebidos no protocolo
geral;

VIII - cuidado na manipulacdo de documentos de teor sigiloso, inclusive zelando pela integralidade de
documentos recebidos lacrados, assim mantendo-os até a distribuicao ao seu responsavel;

IX — executar atividades de recebimento, de registro, de distribuicdo e de controle da movimentagao
de toda documentagao administrativa que tramita na Camara Municipal;

X - organizar protocolo de acompanhamento de processos internos e externos de modo a facilitar a
localiza¢do dos documentos;

XI — expedir e controlar a entrega de correspondéncias internas e externas.

Art. 5° Compete ao chefe de Se¢ao de Apoio a Ouvidoria/SIC:

I — orientar e gerenciar a rotina dos trabalhos no SIC e no Protocolo Geral;

IT — orientar os servidores lotados no SIC e no Protocolo quanto ao zelo com a tramitacdo dos
documentos e das informacdes, inclusive quando se tratar de assunto de carater sigiloso;

IIT — dar encaminhamento as solicitagdes feitas via SIC, e-mail, telefone ou presencialmente;

IV — encaminhar as respostas dos pedidos de informagdo aos requerentes;

V — acompanhar as solicitagdes quanto ao cumprimento dos prazos e, em caso de descumprimento,
notificar o responsavel;

VI — elaborar relatorios quadrimestrais consolidados dos trabalhos realizados na Ouvidoria/SIC;

VII — acompanhar, para auxiliar o setor competente, o abastecimento do Portal da Transparéncia e
comunicar ao Assessor Especial de Gabinete de Transparéncia, Internet e Midias Sociais quando
percebida alguma inconsisténcia, desatualizag¢do ou falha no Portal Transparéncia;

VIII — comunicar ao Assessor Especial de Gabinete de Transparéncia, Internet e Midias Sociais quando
percebida alguma falha no Portal Transparéncia;

IX — verificar se ha classificagdo da informagdo quanto ao grau e ao prazo de sigilo;

X — coordenar o protocolo e a tramita¢do interna de documentos diversos (exceto legislativos) e
correspondéncias;

XI —acompanhar prazo e destinagdo de documentacdo recebida de o6rgdos fiscalizadores;

XII — gerenciar os servidores lotados no Servigo de Informagao ao Cidadao/Protocolo Geral;

XIII — receber, encaminhar aos enderegados e enviar documentagdes do Protocolo Virtual do TCE-MT;
XIV — dar suporte operacional nas agdes de responsabilidade da Controladoria Interna — UCCI —
Unidade de Controle Interno.

Art. 6° E responsabilidade das Secretarias Legislativas:

I — os servidores das unidades responsaveis pelo abastecimento do Portal da Transparéncia devem
disponibilizar a informac¢do no tempo da realizacdo do ato, ficando o 10° (décimo) dia do més
subsequente, como a data limite para conferéncia do abastecimento;

IT — comunicar a chefe de Secdo de Apoio a Ouvidoria e/ou o Assessor Especial de Gabinete de
Transparéncia, Internet e Midias Sociais quando houver problema para realizar o abastecimento do
sistema ou qualquer outra intercorréncia que prejudique a publicacdo das informacdes.

Art. 7° Sdo atribui¢des do Assessor Especial de Gabinete de Transparéncia, Internet e Midias Sociais:
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I —assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informagao de forma eficiente e adequada
aos objetivos da lei;

I — recomendar as medidas indispensaveis ao aperfeicoamento do cumprimento das normas e
procedimentos corretos para comunhdo com a legisla¢do especifica, fazendo inclusive solicita¢cdes de
adequacgoes estruturais e de funcionamento quando necessarias;

IIT — orientar e intervir nas respectivas unidades no que se refere ao cumprimento, respeitando a
segregagao das funcdes e informando sempre os superiores da unidade;

IV — promover agdes junto a fornecedores para o aperfeicoamento e melhoria da prestagdo de servigos
voltados para acesso a informagdo e transparéncia, informando o fiscal do contrato e a unidade
atendida;

V — coordenar com a ciéncia das respectivas chefias das unidades, todas as atividades que envolvam
acOes de transparéncia e acesso a informacdo, presencial e no sitio da Camara Municipal de
Rondonopolis, sejam ja existentes e novos projetos;

VI — auxiliar a implementacdo de procedimentos de prevengdo e combate a corrupgdo, bem como a
politica de transparéncia da gestdo no ambito da Camara de Vereadores;

VII — gerir as informagdes do Portal Transparéncia, atualizando as informagdes e corrigir eventuais
falhas;

VIII — cumprir prazos e cobrar para que ndo haja demora na publicacdo de informacdes obrigatorias
que compdem as exigéncias do Tribunal de Contas de Mato Grosso;

IX - acompanhar e realizar as publicacdes da Camara de Vereadores em redes sociais e no site oficial
do Poder Legislativo, previamente aprovadas pela Secretaria de Comunicacao ou Mesa Diretora;

X — acompanhar e responder eventuais comentarios nas transmissdes das sessdes no canal do
“Youtube” da Camara de Vereadores;

XI — manter contato e apresentar respostas as perguntas enviadas via “whatsapp” da Camara;

XII —auxiliar no trabalho realizado pela Ouvidoria da Camara no que tange ao funcionamento do Portal
Transparéncia;

XIII - responde solidariamente quanto as informagdes obrigatdrias constantes no Portal Transparéncia
do Legislativo Municipal quando ndo demonstrar a sua atuacao no cuidado da transparéncia junto as
unidades responsaveis pela informagao.

Art. 8° Compete a Controladoria Interna deliberar sobre recurso interposto no caso de pedido
indeferido, fornecido incompletamente ou com atraso no prazo, do acesso a Informagdo pela
Ouvidoria/SIC.

Art. 9° Compete ao Presidente da Camara Municipal de Rondonépolis deliberar sobre recurso
interposto no caso de indeferimento do acesso a informagdo deliberado pela Controladoria Interna.

TITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS
CAPITULO 1
DO ACESSO A INFORMACAO

Art. 10. O acesso a informagdes publicas produzidas ou custodiadas pela Camara Municipal de
Rondonopolis serd viabilizado mediante:

I — divulgacgdo na rede mundial de computadores, por meio do sitio da Camara Municipal;

IT — atendimento de pedido de acesso as informacdes;
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IIT — disponibiliza¢ao de outros meios para o proprio interessado pesquisar a informagao solicitada nos
sistemas informatizados da Camara Municipal de Rondonopolis;
IV — outras formas de divulgagao indicadas em ato da Camara Municipal de Rondonépolis.

Art. 11. Qualquer interessado podera apresentar pedido de acesso a informagdes da Camara Municipal
de Rondonopolis.

§ 1° O pedido de que trata o caput deste artigo deve observar os seguintes requisitos:

I —ser dirigido @ Camara Municipal, por meio do Servi¢o de Informagao ao Cidadao/Ouvidoria;

IT - conter a identificagdo do requerente (nome, RG, CPF, endereco, e-mail e telefone) e a especificacao
da informagao requerida;

III — ser efetuado preferencialmente por meio do preenchimento de formulério eletronico
disponibilizado no Portal Transparéncia da Camara Municipal;

IV — alternativamente ao inciso III, ser formulado ao Servico de Informac¢do ao Cidadao (SIC) junto a
Ouvidoria, por intermédio dos demais canais de comunicagao.

§ 2° A manifestacao recebida por meio que ndo seja eletronico, via formulario online, serd lancada no
sistema informatizado.

§ 3° O interessado podera acompanhar, pelo Portal da Camara Municipal de Rondondpolis, a tramitagao
de seu pedido feito por meio de formulario eletronico.

§ 4° O servico de busca e fornecimento da informagao ¢ gratuito, salvo nas hipdteses de reproducao de
documentos, situagdo em que as despesas serdo custeadas pelo requerente, com quitagdo direta em
local habilitado indicado pela Camara de acordo com a conveniéncia e a oportunidade da
Administragdo Publica, salvo se houver isen¢do nos termos do art. 12, paragrafo inico, da Lei Federal
n° 12.527/2011.

§ 5° O endereco de correio eletronico indicado na forma do inciso II do § 1° deste artigo sera
considerado como meio oficial de comunicacdo entre a Camara Municipal de Rondonopolis e o
requerente, ressalvada a possibilidade de utilizacao de outros meios inequivocos de cientificagao.

Art. 12. Quando as informacdes solicitadas ja estiverem disponiveis no Portal da Camara Municipal
de Rondondpolis ou em outro sitio governamental, o requerente serd orientado a respeito de como
acessa-las.

Art. 13. O requerente podera interpor recurso a Controladoria Interna quando tiver seu pedido negado,
fornecido incompletamente ou com atraso no prazo.

Art. 14. O pedido de acesso a informacgado, no ambito da Camara Municipal de Rondondpolis, sera feito
conforme formularios, dirigidos por meio do Servigo de Informacao ao Cidadao/Ouvidoria.

§ 1° O pedido de acesso a informacao sera atendido pela equipe do Servigo de Informagdo ao Cidadao
— SIC, de imediato, quando houver possibilidade.

§ 2° Caso ndo seja possivel atender imediatamente ao pedido, havera comunicacdo ao requerente,
fixando-se o prazo para resposta conforme disposto na lei.

§ 3° O prazo para resposta ao pedido de informacdo sera de, no maximo, 20 (vinte) dias, admitida
prorrogacdao por 10 (dez) dias, nos termos da Lei Federal n°® 12.527/2011 e Lei Municipal n°
7.649/2013.

§ 4° A eventual prorrogacao sera justificada ao requerente.

§ 5° O atendimento do pedido podera consistir apenas em indicagdo do local onde o requerente pode
obter a informagao diretamente, inclusive em meio eletronico.
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§ 6° Todos os pedidos de informagao processados eletronicamente por meio do SIC online ficarao
armazenados no Portal da Camara Municipal de Rondondpolis.

§ 7° As manifestacdes recebidas por meio do SIC online gerardo um namero de protocolo, pelo qual o
requerente podera acompanhar a sua tramitagao na rede mundial de computadores.

Art. 15. A deliberagio sobre o pedido de acesso a informagdo compete:

I — ao servidor lotado no SIC, caso seja informagao ja disponibilizada ou de menor complexidade;

IT — as Secretarias Legislativas quando atinente as suas competéncias;

IIT — a Ouvidoria dentro da sua competéncia;

IV — a Presidéncia Legislativa nos demais casos.

§ 1° Sera negado seguimento, de plano, a qualquer pedido que seja manifestamente incabivel, inepto,
procrastinatorio, repetido, genérico, desproporcional, apocrifo ou nao identificado.

§ 2° Nao serdo atendidos os pedidos de acesso a informac¢do que exijam trabalhos adicionais de analise,
interpretagdo ou consolidagdo de dados e informagdes.

§ 3° As informagdes custodiadas nesta Cadmara Municipal de Rondondpolis serdo disponibilizadas,
quando deferidas, na forma encaminhada a este legislativo pelos 6rgdos detentores da informagao
originaria.

Art. 16. No caso de deferimento do pedido de acesso as informacdes, a autoridade competente,
mencionada no art. 15, encaminhard, caso necessario, a demanda ao setor competente para atender a
solicitagao.

§ 1° O setor competente preparara a documentagdo a ser encaminhada ao solicitante, tarjando as
informagdes sigilosas e pessoais, conforme estabelecido no art. 4°, incisos III e IV, da Lei Federal n°
12.527/2011.

§ 2° Compete ao responsavel pelo respectivo setor, antes de restituir o pedido e a documentacio
correspondente a autoridade competente, atestar o efetivo atendimento do disposto no § 1° deste artigo.

Art. 17. As informagdes cujo acesso tenha sido deferido na forma desta instrucao serdo entregues aos
respectivos interessados, ou seus procuradores, pelo SIC, em meio fisico ou em formato digital,
observadas as possibilidades e especificidades do caso concreto.

§ 1° A disponibilizagdo de que trata o caput deste artigo, quando possivel, sera realizada imediatamente.
§ 2° No caso de impossibilidade de disponibilizagao imediata das informacdes solicitadas, a Camara
Municipal de Rondonopolis atendera a demanda na forma e nos prazos previstos nos §§ 1°e 2° do art.
11 da Lei Federal 12.527/2011.

§ 3° A entrega da documentagdo solicitada, a ser efetivada apds o pagamento dos respectivos custos ou
outro meio definido pela Administragdo, caso haja, podera se dar por meio eletronico ou pessoalmente,
caso em que o solicitante devera apresentar documento de identificagdo com foto, ou por procurador.
§ 4° Quando a retirada das informagdes se der por procurador, este devera apresentar procuracao com
poderes especificos para tal finalidade.

§ 5° O solicitante ou seu procurador dara recebimento das informagdes que lhes forem disponibilizadas.

Art. 18. No caso de indeferimento do pedido de acesso a informagdes ou as razdes de sua negativa, o
interessado poderd interpor recurso junto a Controladoria Interna (UCCI), no prazo de 10 (dez dias), a
contar da sua ciéncia, na forma do art. 15 da Lei Federal 12.527/2011 e Lei Municipal 7.649/2013.
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§ 1° A comunicacao de que trata o caput deste artigo ocorrera preferencialmente por meio eletronico,
consoante previsto art. 11, § 5°, desta Instrugdo, hipdtese em que o prazo recursal comecara a fluir da
data do recebimento da mensagem, ou outro meio disponivel.

§ 2° O recebimento, referido no paragrafo anterior deste artigo, devera ser feito em até 10 (dez) dias
corridos, sob pena de considerar-se automaticamente iniciada a contagem do prazo recursal ao fim do
periodo previsto neste paragrafo.

§ 3° Nao havendo fornecimento de enderego eletronico, a comunicagdo podera ocorrer por outro meio
inequivoco de cientificacao.

§ 4° O solicitante ou seu procurador, quando comparecer pessoalmente, dard recebimento do
indeferimento do pedido de acesso a informagdes ou as razdes de sua negativa.

§ 5° E direito do requerente obter o inteiro teor de decisdo de negativa de acesso, por certiddo ou copia.
§ 6° A deliberagao pelo indeferimento sempre serd fundamentada, mesmo que de forma sucinta.

§ 7° Devera ser notificada a chefia imediata para tomar as providéncias cabiveis em relagdo a
solicitacdo em que ndo houver manifestacdo do responsavel, apos duas reiteragdes no findo do prazo,
sob pena de responsabilizagdo dos envolvidos por ndo prestar informagao nos termos legais.

Art. 19. A deliberacdo sobre o recurso, nos termos do artigo anterior, compete:

I—a Controladoria Interna (UCCI), nos casos de indeferimento do acesso a informagao deliberado pela
unidade demandante;

IT — a Presidéncia, nos casos de indeferimento do acesso a informacgao deliberado pela Controladoria
Interna.

Art. 20. A peti¢do recursal podera ser indeferida liminarmente pela Controladoria Interna ou pelo
Presidente, nos termos do artigo anterior:

I — se ndo se encontrar devidamente formalizada;

IT — se for manifestadamente impertinente, incabivel, inepta, procrastinatoria, apdcerifa ou protelatoria;
IIT — se for intempestiva;

IV — se for assinado por procurador que nao disponha de poderes especificos para tal finalidade.

Art. 21. O recurso de que trata o artigo 13 sera apreciado no prazo de 5 (cinco) dias, na forma do art.
15, paragrafo tnico, da Lei Federal 12.527/2011 e art. 10 da Lei Municipal 7.649/2013.

Paragrafo tnico — Em caso de reforma de decisdo de indeferimento ou informagdes incompletas, em
havendo o deferimento em sede recursal o ato/parecer emitido determinaréd os termos a ser observado
pela unidade demandada que providenciara a resposta ao pedido, devendo posteriormente ser entregue
ao SIC/Ouvidoria para a finalizagdo e encaminhamento.

Art. 22. Entregues as informacdes solicitadas, ou no caso de indeferimento, transcorrido o prazo legal
sem que tenha havido interposicdo de recurso, sera determinado o arquivamento do pedido e da
documentacdo correspondente com acompanhamento feito pela Ouvidoria/SIC.

Paragrafo unico. Na hipotese de indeferimento do recurso interposto, a Controladoria Interna ou o
Presidente, na sua fase recursal, determinard igualmente o arquivamento do pedido e da documentacao
correspondente sempre com acompanhamento da Ouvidoria/SIC.

CAPITULO I
DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS APLICADA NO SERVICO DE
INFORMACAO AO CIDADAO
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Art. 23. Os formularios de preenchimento de manifestacdes do SIC, eletronico e fisico, terdo
declaracdo de consentimento da coleta e tratamento dos dados fornecidos. O servidor quando em
contato pessoal tem que informar ao usudrio do consentimento para acesso aos dados pessoais do
requerente em obediéncia a LGPD.

Art. 24. Ao fazer o encaminhamento da manifestagdo, devera se observar a anonimiza¢ao de dados
pessoais, como nimero de CPF, telefone, endereco e e-mail do manifestante.

Art. 25. Os servidores zelardo pelas informagdes recebidas, tomando os devidos cuidados quanto a
coleta, ao armazenamento ¢ ao compartilhamento dos dados pessoais dos titulares.

Paragrafo tnico. A coleta e tratamento de dados no SIC serdo permeados pelos principios da LGPD,
em especial pelos principios da:

I - Necessidade: a coleta deve ser a minima necessaria para fazer o adequado encaminhamento da
manifestagao, evitando a coleta de dados sensiveis sem necessidade, tais como informagoes sobre raga,
orientacao sexual, convicgdes religiosas ou politicas, entre outras;

IT - Finalidade: apds coletados, os dados devem ser utilizados somente com o objetivo informado ao
titular;

IIT - Seguranga: os dados devem ser protegidos de acesso ndo autorizados e de situagdes acidentais,
como vazamentos e alteracdes. Para isso, € necessario armazenar os documentos de forma segura, com
ferramentas de pseudominimizacao, criptografias, tokens, entre outros;

IV - Prevencgdo: ¢ responsabilidade da institui¢ao adotar medidas para prevenir danos causados pelo
tratamento indevido de dados pessoais.

CAPITULO I1I
DO PORTAL DA TRANSPARENCIA

Art. 26. Serao divulgadas no sitio oficial da Camara Municipal de Rondonopolis:
I — informagdes referentes a transparéncia passiva € comunicagdo com O usuario:
a) alegislacdo local que regulamenta a lei de acesso a informagao;
b) canal de comunica¢do online com o cidaddo — Ouvidoria;
¢) Servigo de Informagao ao Cidadao — SIC on-line;

publicacdo de respostas a perguntas mais frequentes.

informacdes institucionais:

estrutura organizacional da Camara Municipal;

registro de competéncias e atribuicdes da Camara Municipal:

enderego e horario de atendimento do 6rgao;

telefone da Camara e de suas unidades.

— informagdes sobre agdes e programas;
IV — informacdes sobre termos de parceria, convénios e/ou transferéncias de recursos;
V - informagdes sobre Gestdo Fiscal: Relatorio de gestao fiscal de acordo com a Lei Complementar n°
101/2000;
VI — informagdes sobre registro de receitas:
a) relatorio da receita prevista, com permissao para consulta por més e por exercicio;
b) relatério de receita arrecadada, incluindo recursos extraordindrios (se existentes), com permissao
para consulta por més e exercicio, apresentando o total acumulado;
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¢) os relatorios devem dar opgao de serem salvos em varios formatos.

VII — informagdes sobre registro de despesas:

a) relatorio de execucdo de despesa, com permissao para consulta por més e exercicio, valores
empenhados, liquidados, pagos e total acumulado;

b) relatério da despesa por credor, com permissdo para consulta por CPF/CNPJ, nome ou parte do
nome do beneficiario;

¢) nos relatdrios, deve constar a identificagdo do procedimento licitatério, dispensa ou inexigibilidade
que lhe deu origem e a identificacdo do bem ou servi¢o fornecido/ prestado relativo as despesas
realizadas. Devem poder ser salvos em varios formatos, incluindo extensoes editaveis.

VIII — informagdes sobre licitagdes, editais e resultados:

a) relagdo das licitagdes realizadas e em andamento;

b) apresentacdo da integra das licitagdes e seus documentos, tanto da fase interna quanto da fase
externa,;

c) relagdo e integra das atas de registro de pregos, com indica¢ao do processo licitatério de origem;
d) relagdo e integra das contratagdes diretas, dispensas e inexigibilidades.

IX — informagdes sobre contratos e aditivos:

a) relagdo dos contratos celebrados;

b) integra do contrato e dos aditivos, quando existentes.

X — informagdes sobre pessoal:

a) relagdo nominal dos servidores efetivos, comissionados e contratados;

b) indicagdo de cargos/empregos/funcdes e locais de lotacdo de cada servidor;

¢) indicacdo da remuneragdo detalhada recebida por cada servidor;

d) divulgagdo do padrao remuneratorio dos cargos e func¢des por meio da apresentacdo de legislacdo
consolidada e atualizada do plano de cargos e vencimentos, com Tabela de Remuneragao;

e) relagdo mensal das didrias pagas, detalhando o servidor beneficidrio, o motivo da viagem, a
quantidade de dias utilizados, o valor recebido e a data do pagamento;

f) disponibilizagdo dos concursos e dos processos seletivos, finalizados e em andamento, na integra,
incluindo o edital, impugnacdes, decisoes, alteragdes, resultados de provas, homologacao e os atos de
nomeagoes;

g) relagdo dos servidores cedidos, com indicagdo do 6rgao para o qual foi cedido e se a cessao foi com
ou sem Onus, bem como a indicag@o do ato administrativo correspondente;

h) relagdo dos servidores recebidos em cessdo, com indicacdo do 6rgao de origem e se a cessao foi
com ou sem Onus, bem como a indica¢cdo do ato administrativo correspondente;

1) ferramenta de pesquisa, com permissdo para consulta por nome ou parte do nome do servidor; os
relatorios devem poder ser salvos em varios formatos, incluindo extensdes editaveis.

XI - informagdes sobre servicos e atividades do Poder Legislativo Municipal:

a) relacdo dos vereadores;

b) divulgag¢do da Mesa Diretora;

c¢) divulgagdo dos Atos da Mesa e da Presidéncia;

d) divulgacdo da legislacdo do municipio de forma atualizada e consolidada, incluindo leis municipais
e atos infralegais, como decretos e resolucdes;

e) divulgacdo do calendario, das pautas, das atas e das planilhas de votacdo das deliberacdes em
sessoes plendrias;

f) apresentacdo dos projetos por parlamentar;

g) apresentacdo dos projetos de lei e de atos infralegais, bem como as suas tramitagdes;

h) divulgagdo da lista de presenca dos parlamentares nas sessdes e reunioes das comissoes;
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1) divulgagdo da composicao das comissdes e do calendario das reunides com suas respectivas pautas;
j) divulgagdo do calendario, das pautas e das atas das audiéncias publicas;

k) link de acesso ao Diario Oficial.

XII — publicacdo das leis orcamentarias, Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Orcamentarias
(LDO) e Lei Or¢camentaria Anual (LOA);

XIII — relatorio mensal de atividade parlamentar;

XIV — divulgacao das despesas com a identificagdo dos fornecedores e respectivamente, do tipo de
servigo contratado no contrato de agéncia de publicidade.

Paragrafo tnico. As informacgdes dos itens I, II e XI, além do Portal Transparéncia, deverdo constar
também na pagina inicial do sitio da Camara Municipal de Rondondpolis. Os demais incisos deverao
estar presentes no “Portal da Transparéncia”, situado em local especifico no sitio oficial da Camara
Municipal.

Art. 27. As informagdes disponibilizadas seguem determinacdo da Lei Federal 12.527/2011, da Lei
Municipal 7.649/2013 e do Manual de Cumprimento da Lei de Acesso a Informagdo do Tribunal de
Contas de Mato Grosso.

Art. 28. As informagoes do art. 26 serdo divulgadas no tempo da realizagdao do ato, ou o mais breve
possivel do tempo real, podendo fazer uso de plataforma com inteligéncia artificial integrada.
Paragrafo tnico. As informagdes que sdo disponibilizadas em forma de relatorio serdo langadas
mensalmente, até o 5° dia util do més subsequente a ocorréncia dos atos. A conferéncia pelo setor
responsavel pela transparéncia ativa ocorrera até¢ o 10° dia de todo més.

CAPITULO IV
DO PROTOCOLO GERAL

Art. 29. Os servigos de protocolo geral sdo de responsabilidade da Se¢ao de Apoio a Ouvidoria e SIC,
vinculada a UCCI (Controladoria Interna), para atender aos Orgdos pertencentes a estrutura do
legislativo e ao publico em geral, que necessite desse servigo.

§ 1° Todo recebimento, distribui¢do e expedi¢do das correspondéncias deverdo correr por meio do
servico de protocolo geral de que trata este artigo, sendo preferencialmente por meio eletronicos ou
sistema informatizado proprio a gestdo do protocolo.

§ 2° Sao atribui¢des do Protocolo Geral:

I- encaminhar e remeter expedientes;

II- receber documentos em geral, exceto os legislativos;

ITI- controlar expediente;

I'V- informar o publico quanto ao andamento de expedientes no Protocolo;

V- promover a tramitacao das comunicagdes internas;

VI- encaminhar documentos de dmbito interno e externo;

VII- instituir mecanismos de controle das correspondéncias da instituigao.

§ 3° Cabe ao Protocolo Geral, para registro, a abertura das correspondéncias oficiais, exceto:

I- as de carater PARTICULAR

II- as de carater CONFIDENCIAL;
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III- as de qualquer MODALIDADE LICITATORIA, desde que estejam devidamente identificadas no
envelope com carimbo, etiqueta ou qualquer outro meio similar;

I'V- as correspondéncias do tipo ENCOMENDA POSTAL destinada diretamente ao setor, neste caso,
deverdo fazer o registro de entrada e encaminha-la com a documentagdo anexa recebida diretamente
ao setor.

§ 4° Toda correspondéncia oficial devera conter, para sua identifica¢do, considerado o timbre e logo
padrao da Camara Municipal de Rondonépolis/MT o 6rgao emissor, seguindo a hierarquia, a espécie e
o nimero de ordem do documento ¢ a data da emissdo, conforme os exemplos:

I - se a correspondéncia for emitida pelo Presidente da Camara Municipal de Rondondpolis/MT:
CAMARA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS/MT

GABINETE DA PRESIDENCIA

Oficio n®, Local e Data

I - se a correspondéncia for emitida pelo Presidente da Comissdo Permanente de Licitagdo da Camara
Municipal de Rondonopolis/MT:

CAMARA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS/MT

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

PRESIDENCIA DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Oficio n°®, Local e Data.

IIT - no centro do envelope devera ser especificado o nome do destinatario, o cargo ou a funcdo que
exerce e o endereco completo, com o cddigo de enderecamento postal (CEP) e no verso, o enderego
completo do 6rgdo remetente, que podera ser por meio eletronico ou carimbo;

IV - 0 uso de siglas ou abreviaturas dos orgaos fica restrito as comunicac¢des internas, nao sendo
permitido seu uso em nenhuma outra espécie de documento oficial.

§ 5° Toda correspondéncia oficial recebida ou expedida devera obrigatoriamente ser protocolada e feita
sua distribui¢ao.

§ 6° A correspondéncia de carater particular, recebida pelo protocolo, deverd ser encaminhada
diretamente ao destinatario.

§ 7° Todo documento devera obrigatoriamente tramitar no Poder Legislativo por intermédio do
protocolo, para o devido controle, exceto aquele com tramitacdo obrigatoria reservada ou sigilosa,
assim dispostos por norma propria.

§ 8° Todas as etapas do expediente serdo lancadas eletronicamente no sistema informatizado, desde o
seu recebimento até sua destinagdo final, constando nome de quem entregou/recebeu, dia e hora da
entrega/recebimento.

Art. 30. A celeridade na tramitacdo e na expedicdo de documentos sera realizada de acordo com as
seguintes condigoes:

§ 1° As correspondéncias de carater URGENTE e URGENTISSIMO poderio ser encaminhadas em
maos, desde que estejam previamente registradas no protocolo geral.

§ 2° O grau URGENTE sera conferido aos documentos que requeiram, na sua tramitagdo, ou por seu
trato ou solucdo, celeridade maior que a rotineira.

§ 3° O grau URGENTISSIMO s6 podera ser conferido aos documentos que devem ser examinados ou
decididos com absoluta prioridade em relagcdo aos demais, em tramitacao.

§ 4° Os graus URGENTE e URGENTISSIMO serdo apostos mediante carimbo, facultado o seu uso
com etiquetas ou outro meio similar.

Art. 31. A tramitacao de documentos devera seguir as seguintes condigoes:
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§ 1° Todos os despachos exarados nas correspondéncias oficiais e expedientes pelas autoridades
competentes devem ser encaminhados ao protocolo geral, para que este proceda ao devido registro.
§ 2° O referido despacho devera registrar claramente o setor ou o responsavel a que se destina.

Art. 32. Fica adotado o horario de expediente das 07h00 as 18h00 para o funcionamento das atividades
de protocolo geral e de Servico de Informagdo ao Cidadao, salvo excecdes justificadas e autorizadas
pela chefia superior hierarquica.

TITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 33. O disposto nesta Instru¢ao Normativa ndo restringe os poderes ¢ as faculdades processuais da
Ouvidoria na conducdo do processo e na realizacdo de diligéncias e de medidas ordenatorias
processuais, inclusive no que tange a imposi¢ao da chancela do sigilo.

Art. 34. O disposto nesta Instru¢do devera ser observado, como diretriz geral, no que couber, pelas
unidades executoras que compoe a Camara Municipal de Rondondpolis, no exercicio do controle e
acesso a informacao.

Art. 35. A eventual desobediéncia aos termos da Lei Federal n® 12.527/2011 e da Lei Municipal
7.649/2013, bem como desta Instrucdo por parte de servidor da Camara Municipal de Rondondpolis

sofrera apuragdo e responsabilizagdo.

Art. 36. Seguem juntos a esta instru¢do normativa os Anexos I e II referentes aos fluxogramas dos
processos do Protocolo Geral e SIC, respectivamente.

Art. 37. Os casos omissos nesta Instru¢do Normativa serdo resolvidos pela Unidade Central de
Controle Interno e pela Presidéncia.

Art. 38. Revoga-se a Instrugao Normativa STO n° 001/2017 — Versao 01.

Art. 39. Esta Instru¢cdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicacao.
Gabinete do Presidente, em 17 de outubro de 2025.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Paulo César Schuh
Presidente da Camara Municipal de Rondondpolis
Biénio 2025/2026
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ANEXO | - FLUXOGRAMA DO PROCESS0 DE PROTOCOLDO GERAL DA
CAMARA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

PROTOCOLO
FINALIZADO
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ANEXO Il - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE SERVIGO DE INFORMAGAD (SIC) DA
CAMARA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

Atende Ouvidoria consegue Deferimento

Analisa requisitos? responder?
SIC scebimento SIM T . CHAMADD
Indeferido A

RECEBIDO J h FINALIZADO

. ==

CHAMADO
FINALIZADO

Unidade
Responsaveal

Interna

SERVIGO DE INFORMAGAO AO CIDADAO - SIC

Controladoria

Presidéncia
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| CAMARA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

INSTRUCAO NORMATIVA STO N°. 002/2025- Versio 02
Unidade Responsavel: UCCI - Controladoria Interna
Unidade Executora: Ouvidoria

Aprovacao em: 20/10/2025

Dispoe sobre os procedimentos adotados pela Ouvidoria da
Camara Municipal de Rondondpolis na comunicac¢ao realizada
pelo cidadao, das irregularidades, das reclamacoes, das
denuncias, das sugestoes e dos elogios nos atos praticados por
agentes publicos ou sobre os servicos por ele prestados.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS DO ESTADO DE MATO
GROSSO, no uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas por lei;

CONSIDERANDO a Lei Federal 13.460/2017, que dispde sobre participagdo, prote¢do e defesa dos
direitos do usuario dos servigos publicos.

CONSIDERANDO o disposto na lei Municipal n°® 7.650/2013, que instituiu a Ouvidoria na esfera do
Legislativo de Rondonopolis;

CONSIDERANDO a Resolugdo n® 656/2025, que regulamenta a Lei Federal 13.460/2017 no ambito
da Camara Municipal de Rondondpolis;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer normas e procedimentos para a Ouvidoria da Camara
Municipal de Rondonopolis.

CONSIDERANDO o Decreto Legislativo N° 1.743, de 15 de maio de 2025, que estabelece regras,
diretrizes e procedimentos para a regulamentacao e aplicagdo da Lei Federal N° 13.709, de 14 de agosto
de 2018, Lei Geral de Protecao de Dados — LGPD, no ambito da Camara Municipal de Rondonopolis.

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer normas e procedimentos a serem adotados pela Ouvidoria da Camara Municipal de
Rondonoépolis, na comunicagdo realizada pelo cidaddo, das irregularidades, das reclamagdes, das
dentincias, das sugestdes e dos elogios nos atos praticados por agentes publicos ou sobre os servigos
por ele prestados.

TITULO I
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange a Ouvidoria, a Controladoria Interna, o Presidente da Camara Municipal nas
competéncias legislativas e institucionais e as Secretarias como 6rgaos colaboradores dos trabalhos.
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TITULO I1
DOS CONCEITOS

Art.3° Para os fins desta Instru¢do Normativa, considera-se:

I — Chamado: manifestacao encaminhada pelo cidadao a Secdo de Apoio a Ouvidoria da Camara
Municipal de Rondonépolis. E classificada quanto a sua natureza em comunicagio de irregularidade,
de reclamagdo, de denuncia, de sugestdao, de elogio ou de critica. Recebe uma numeragao propria e
sequencial, a fim de ordenar todos os chamados recebidos.

IT — Reclamagdo: demonstragdo de insatisfacdo relativa a prestacao de servigo publico e a conduta de
agentes publicos na prestagdo e na fiscalizagdo desse servico;

IIT — Denuncia: ato que indica a pratica de irregularidade ou de ilicito cuja solugdo dependa da atuacao
dos orgaos apuratorios competentes;

IV — Elogio: demonstragdo de reconhecimento ou de satisfacdo sobre o servi¢o publico oferecido ou o
atendimento recebido;

V — Sugestdo: apresentacao de ideia ou formulagdo de proposta de aprimoramento de servigos publicos
prestados por 6rgdos e entidades da administra¢do publica;

VI — Comunicacdo de Irregularidade: manifestagdo de origem andnima que comunica irregularidade
com indicios minimos de relevancia, de autoria ou de materialidade;

VII — Decisao administrativa final: ato pelo qual a Camara Municipal de Rondondpolis se manifesta
acerca da procedéncia ou da improcedéncia do pedido, apresentando solu¢do ou comunicando a
impossibilidade de atendimento;

VIII — Protocolo da Ouvidoria: chamado classificado como dentincia, em que a se¢do de apoio, apos
analise conjunta com a Controladoria Interna, constata a presenga de requisitos necessarios para a
admissdao de uma denuncia oferecida pelo cidaddo. Recebe um numero de protocolo e ¢ encaminhado
para o conhecimento do presidente;

IX — Ponto de Controle: dentincia que apresenta conteudo relevante, porém ndo tem materialidade
suficiente para autuacdo como processo na Camara Municipal de Rondonopolis e serd verificado em
momento oportuno;

X — Autuacdo: protocolo da Ouvidoria que possui materialidade e relevancia e ¢ autuado pelo
presidente, quando verificadas e constatadas as irregularidades relatadas no chamado realizado pelo
cidaddo;

XI—Usuario: pessoa fisica ou juridica que se beneficia ou utiliza, efetiva ou potencialmente, de servigo
publico;

XII — Servigo Publico: atividade administrativa ou de prestacao direta ou indireta de bens ou servigos
a populagdo, exercida por 6rgdo ou entidade da administragdo publica;

XIII — Administragao Publica: 6rgao ou entidade integrante da administracao publica de qualquer dos
Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, a Advocacia Publica e a Defen-
soria Publica;

XIV — Agente Publico: quem exerce cargo, emprego ou fun¢do publica, de natureza civil ou militar,
ainda que transitoriamente ou sem remuneragao;

XV — Carta de Servigos: documento que tem como objetivo informar aos cidadaos quais os servigos
prestados pela Camara de Rondonopolis, como acessé-los e como obté-los;

XVI - Pesquisa de satisfagdo: pesquisa que visa avaliar os servigos prestados pela Camara de Rondo-
nopolis;

XVII - Relatorio de Gestao: relatorio consolidado das atividades e das manifestagdes para apontar fa-
lhas e sugerir melhorias na prestagdo de servigos publicos.
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TITULO III
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4° Compete ao responsavel pela Ouvidoria:
I — promover a intercomunicagdo agil e dinamica entre o cidaddo e a Camara Municipal de
Rondonopolis;
IT — defender e representar internamente os direitos dos cidaddos e dos usudrios dos servicos da
instituicao;
IIT — promover a realizagdo de pesquisas de satisfagao junto aos usuarios dos servi¢os da Ouvidoria da
Céamara Municipal de Rondonopolis, bem como a divulgagdo dos resultados;
IV — auxiliar a Escola do Legislativo nos eventos, bem como nos cursos € nos seminarios, quando se
tratar de assuntos relativos ao exercicio dos direitos e dos deveres do cidaddo perante a Camara
Municipal de Rondondpolis;
V — atender aos cidaddos que procurarem a Ouvidoria e registrar sua manifestagdo, classificando-a
conforme sua natureza em: dentncia, reclamagdo, sugestdo, critica ou elogio;
VI — receber correspondéncias e expedientes de conteudo relativos a Ouvidoria, observando, quando
necessario, o devido registro e encaminhando-os ao setor pertinente;
VII — atender as manifesta¢des oriundas de chamadas telefonicas e e-mail;
VIII — encaminhar o expediente proprio para informacdo da Controladoria Interna;
IX — acompanhar o tramite dos chamados e dar ciéncia aos manifestantes sobre as providéncias
adotadas pela administragcdo em relagdo aos chamados;
X — elaborar relatorios quadrimestrais consolidados das atividades da Ouvidoria;
XI — elaborar, anualmente, relatorio de gestdo, que devera consolidar as manifestagdes e, com base
nelas, apontar falhas e sugerir melhorias na prestacao de servigos publicos:
a) o relatorio de gestdo deverd indicar, a0 menos:

o numero de manifestagdes recebidas no ano anterior;

os motivos das manifestagdes;

a analise dos pontos recorrentes;

as providéncias adotadas pela administracdo publica nas solu¢des apresentadas.

o relatorio de gestdo sera:

encaminhado a autoridade méaxima do 6rgdo a que pertence a unidade de ouvidoria;

. disponibilizado integralmente na internet.

XII — providenciar a expedi¢do de correspondéncias;
XIII — manter a organizacao dos arquivos de documentacao da Ouvidoria;
XIV — encaminhar as manifestagdes que ndo sdo de competéncia da Ouvidoria da Camara Municipal
de Rondondpolis aos 6rgaos competentes.

Art. 5° O servidor administrativo lotado no SIC/Protocolo:

I — auxiliara a chefe de se¢ao de apoio nos despachos de protocolos e de documentos;

IT — recepcionarad os cidaddos que procurarem o servigo de informagdo, filtrando o atendimento e
direcionando-o para a Ouvidoria, quando for o caso;

Il — dard ciéncia a Ouvidoria da documentagdo recebida no protocolo geral oriunda de o6rgdos
fiscalizadores, ou qualquer documento que solicite informagdes e tenha prazo;

IV — auxiliard a se¢ao de apoio a Ouvidoria nos trabalhos operacionais, como digitalizagdo, confeccao
de oficios, entre outras func¢des do setor quando for solicitado.

Art. 6° Compete a Controladoria Interna (UCCI):
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I — analisar as manifestagdes complexas do cidaddo emitidas sob o protocolo da Ouvidoria;

IT — elaborar informacao das dentncias que preenchem os requisitos minimos para a sua admissao;

I — realizar pesquisas com vistas a defini¢do do encaminhamento a ser dado as manifestagdes
recebidas e para embasar respostas aos interessados.

Art. 7° E responsabilidade do Presidente deliberar sobre as reclamagdes/dentncias que forem
analisadas pela Controladoria como procedentes.

TiTULO IV

DOS PROCEDIMENTOS
CAPITULO I

DAS MANIFESTACOES

Art. 8° A Ouvidoria da Camara Municipal recebera a manifestacdo por correspondéncia, por e-mail,
presencialmente, por telefone ou por formulario proprio por meio do sitio da Camara Municipal de
Rondonépolis.

§ 1° A manifestagao recebida por telefone ou presencialmente, em que o manifestante nao possa utilizar
meio eletronico ou preencher formulario fisico para registra-la, serd redigida a termo.

§ 2° A manifestacdo recebida por meio que ndo seja eletronico, via formuldrio online, serd lancada pela
Ouvidoria no sistema informatizado.

Paragrafo Unico. Ao fazer o encaminhamento da manifestacdo, a Ouvidoria devera observar a
anonimizag¢do de dados pessoais, como nimero de CPF, telefone, endereco e e-mail do manifestante.

Art. 9° A manifesta¢do receberd nimero de protocolo e sera classificada quanto a sua natureza.

Art. 10. O chamado classificado como reclamagao, critica, sugestdao ou elogio sera encaminhado ao
setor competente, que comunicard a Ouvidoria, no prazo de até 30 (trinta) dias, as providéncias
adotadas pela Administra¢do acerca do assunto.

Art. 11. Quando da manifestagdo da natureza “denuncia” ou comunica¢do de irregularidade, a
Ouvidoria devera verificar a correta identificacdo da demanda e caso necessario, proceder com o0s
ajustes, tais como adequagdo de tipologia, assunto ou servigo tratado, podendo, ainda, solicitar
complementacdo de informagdes.

§1° Na falta de elementos que possibilitem o tratamento da demanda, a Ouvidoria podera pedir
complementacdo de informag¢des ao manifestante, o qual terd o prazo de 10 (dez) dias para retorno.

§ 2° A solicitacao de complementacdo suspendera o prazo previsto no caput, que serd retomado a partir
da apresentagdo da complementagao.

§ 3° A ndo complementagdo de informacdo no prazo estabelecido §1° gerard o arquivamento da
manifestagdo, sem resposta conclusiva.

Pardgrafo tinico. A Ouvidoria podera arquivar a manifestacdo quando houver duplicidade de registro,
falta de clareza, falta de urbanidade, for impropria/inadequada, quando houver perda de objeto, e
quando for encaminhada para diversos 6rgaos apenas para conhecimento.

Art. 12. O chamado classificado como dentncia ou comunicagdo de irregularidade sera encaminhado
a Controladoria Interna da Camara Municipal de Rondondpolis, para andlise prévia, no prazo de 5
(cinco) dias, para verificagao se possiveis indicios de procedéncia nos fatos alegados pelo cidadao.
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§ 1° Se constatado que os fatos alegados tém indicios de veracidade, mas faltam mais elementos
comprobatdrios ou fundamentagdo, Controladoria Interna (UCCI) devolvera a manifestacdo a
Ouvidoria para que oportunize ao manifestante, por meio do contato fornecido, a possibilidade de
complementar a manifestacdo realizada dentro de 48 horas. Caso ndo se manifeste, o chamado sera
arquivado, comunicado ao cidadado e anotado no livro de controle da Ouvidoria.

§ 2° Constatado pela UCCI que hé indicios de procedéncia nos fatos alegados pelo cidaddo, o chamado
serd encaminhado a Ouvidoria, acompanhado de relatério com informacgdes sobre os fatos apurados
para despacho, onde receberd um numero de protocolo.

§ 3° determinar o arquivamento da manifestacdo quando entender que ndo ha indicios de procedéncia
na dentincia ou na comunicagdo de irregularidade ou que foi apresentada de forma vaga, genérica ou
desproporcional e ndo atende aos requisitos legais.

Paragrafo unico. A Ouvidoria comunicara, de forma expressa, a necessidade do sigilo, quando a
manifestagdo assim requerer, aos envolvidos no procedimento de sua resposta, podendo-lhes ser
imputadas as sang¢des legais, em caso de descumprimento do sigilo.

Art. 13. A Ouvidoria, apos validar as informagdes, encaminhara o protocolo da Ouvidoria ao
Presidente da Camara Municipal para as providéncias cabiveis.

Art. 14. O Presidente da Camara Municipal decidira por:

I — determinar o arquivamento do “Protocolo da Ouvidoria”, quando entender que a dentincia ou a
comunica¢do de irregularidade foi apresentada de forma vaga, genérica ou desproporcional e ndo
atende aos requisitos legais;

II — encaminhar, no prazo maximo de 5 (cinco) dias a Secretaria ou 2 Unidade competente para realizar
diligéncias quando constatado que a comunicacao de irregularidade/dentincia possui materialidade ou
relevancia, mesmo que ndo preencha os requisitos legais.

Paréagrafo unico. O “Protocolo da Ouvidoria” devera retornar a origem para as providéncias cabiveis,
quando for determinado seu arquivamento.

Art. 15. O setor competente, quando determinado pelo Presidente da Camara Municipal, devera
realizar diligéncia com o objetivo de buscar informagdes dos fatos alegados pelo cidadao, elaborar
relatorio e encaminhar ao Presidente da Camara Municipal. A diligéncia devera ser realizada no prazo
maximo de 15 (quinze) dias.

Art. 16. De posse do relatorio do setor competente, o Presidente da Camara Municipal decidira por:

I — determinar o arquivamento do “Protocolo da Ouvidoria”, se o relatério mostrar que os fatos alegados
pelo cidadao sdao improcedentes;

IT — autuar, se o relatdrio mostrar que os fatos alegados pelo cidadao sdo procedentes;

IIT — determinar ao setor competente o acompanhamento dos fatos alegados pelo cidadao, como ponto
de controle.

Paragrafo unico. Decidido pelo ponto de controle, o Presidente da Camara Municipal comunicard a sua
decisdo a Ouvidoria, que abastecera o sistema.

Art. 17. Apos a autuacao do processo, a Ouvidoria encaminhara o processo a unidade competente para
providéncias e devolverd a capa do “Protocolo da Ouvidoria” para a origem, acompanhada da guia de
autuacao.
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CAPITULO II
DO RELATORIO DE GESTAO

Art. 18. A Ouvidoria devera elaborar, anualmente, relatdrio de gestdo, que consolidara as informagdes
recebidas, analisadas e respondidas, e com base nelas, apontar falhas e sugerir melhorias na prestacao
de servigos publicos.

Art. 19. O relatério de gestao deverd indicar, ao menos:

I - o nimero de manifestacdes recebidas no ano anterior;

IT - os motivos das manifestagoes;

III - a anélise dos pontos recorrentes;

I'V- as providéncias adotadas pela administragdo publica nas solugdes apresentadas.
Paragrafo tnico. O relatdrio de gestdo sera:

I - encaminhado a autoridade maxima do 6rgdo a que pertence a unidade de ouvidoria;
IT - disponibilizado integralmente na internet.

CAPITULO I1I ,
DO QUADRO GERAL DE SERVICOS E DA CARTA DE SERVICOS AO USUARIO

Art. 20. Com periodicidade minima anual, a se¢do de apoio @ Ouvidoria publicara no site da Camara
Municipal de Rondonopolis quadro geral dos servigos publicos prestados, especificando as unidades
responsaveis por sua realizagdo, o prazo para atendimento ¢ as formas de acessa-los.

§1° O quadro geral contemplara os servigos oferecidos pela Camara Municipal de Rondon6polis para
consulta ou para utilizagdo pelos seus usudrios € a atualizacdo peridodica ou excepcional desses
obedecera aos normativos especificos que os criaram.

§2° Eventuais mudancas pontuais em servigos que impactem a consulta ou a utilizagdo pelo usuario
serdo noticiados de imediato pela Secretaria de Comunicacdo Social e ensejardo atualizagdo
excepcional no quadro geral publicado.

Art. 21. A Camara Municipal de Rondondpolis elaborara e divulgard Carta de Servigos ao Usuario.

§ 1° A Carta de Servigos tem por objetivo informar sobre os servigos prestados pela Cadmara Municipal
de Rondonopolis, as formas de acesso a esses servicos e seus compromissos € padroes de qualidade de
atendimento ao publico.

§ 2° A Carta de Servicos ao Usuario devera trazer informagdes claras e precisas em relagdo a cada um
dos servigos prestados por suas unidades, apresentando, no minimo, informagdes relacionadas a:

I - os servigos prestados pela Camara Municipal de Rondonopolis;

IT - as formas de acesso aos servigos a que se refere o inciso I

IIT - os compromissos e os padrdes de qualidade do atendimento ao publico;

IV - os servigos publicados no Portal Transparéncia.

§ 3° Da Carta de Servicos ao Usuario deverao constar informacgdes claras e precisas sobre cada um
dos servicos prestados, especialmente as relativas:

I - ao servico oferecido;

II - aos requisitos e aos documentos necessarios para acessar o Servigo;

III - as etapas para processamento do servico;

IV - ao prazo para a prestag¢ao do servigo;

V - a forma de prestacdo do servico;
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VI - a forma de comunicagdo com o solicitante do servigo;

VII - aos locais ¢ as formas de acessar o servigo.

§ 4° Além das informacdes referidas no § 2°, a Carta de Servigos ao Usuario devera, para detalhar o
padrdo de qualidade do atendimento, estabelecer:

I - os usuarios que fardo jus a prioridade no atendimento;

IT - o tempo de espera para o atendimento;

III - o prazo para a realizagao dos servigos;

IV - 0s mecanismos de comunicagdo com 0S Usuarios;

V - mecanismos de consulta, por parte dos usuarios, acerca do andamento do servico solicitado e de
eventual manifestagao.

§ 5° A Carta de Servicos ao Usuario sera atualizada pela se¢do de Ouvidoria, no minimo
semestralmente, ¢ de permanente divulgagdo mediante publicacdo no site da Camara Municipal de
Rondonopolis.

§ 6° Compete a cada unidade da Camara Municipal de Rondondpolis, quando solicitada pela secao de
Ouvidoria, em prazo maximo de 5 (cinco) dias, encaminhar eventuais alteragdes relativas aos servigos
por ela prestados, com vista a devida atualiza¢do da Carta de Servigos ao Usuario.

§ 7° Eventuais mudangas pontuais na prestacao de servigos € que impactem a utilizagdo pelo usuario
serdo informadas, de imediato, pela Secretaria de Comunicacdo Social e ensejardo atualizagdo
excepcional da Carta de Servicos.

Art. 22. A Ouvidoria deve providenciar a disponibiliza¢do da Carta de Servigos na transparéncia
ativa, publicando-a em seu Portal Transparéncia.

CAPITULO IV ,
DA AVALIACAO CONTINUADA DOS SERVICOS PUBLICOS

Art. 23. A Ouvidoria da Camara Municipal avaliard os servigos prestados, nos seguintes aspectos:

I - satisfagcdo do usuario com o servigo prestado;

IT - qualidade do atendimento prestado ao usuario;

III - cumprimento dos compromissos € dos prazos definidos para a prestacao dos servigos;

IV - quantidade de manifestagdes de usuarios;

V - medidas adotadas pela administracdo publica para melhoria e aperfeicoamento da prestacao do
Servico.

§ 1° A avaliagdao sera realizada por meio de aplicacdo de pesquisa eletronica de satisfagdo,
imediatamente apos o atendimento e/ou a utilizagdo dos servigos oferecidos, mediante ferramenta que
integrard o atendimento e que estimulard a resposta a pesquisa;

§ 2° Semestralmente, os dados e/ou resultados das avaliagdes serdo compilados para a confecgao de
relatorio estatistico e encaminhados pelas unidades a chefia de secdo de Ouvidoria para fins de
consolidacdo, analise e envio de relatorio propositivo ao Presidente, para conhecimento e providéncias,
incluindo a publicacao no Portal Transparéncia da Camara Municipal de Rondonépolis.

§ 3° Os dados e/ou resultados apurados deverao servir de subsidio para reorientar e melhorar os servicos
prestados, em especial quanto ao cumprimento dos compromissos € dos padroes de qualidade de
atendimento divulgados na Carta de Servigos ao Usuario.

Art. 24. Sob coordenagdo da Presidéncia ou da Controladoria, a Secretaria de Administragdo ¢ a
Secretaria de Comunicacao Social ficardo responsaveis por pesquisa geral de satisfacdo e percepcao de
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imagem junto a parceiros, membros, servidores, fornecedores, controladores internos, usuarios da
Ouvidoria, publicos de interesse, organizagdes ndo governamentais, imprensa e sociedade em geral, no
minimo a cada dois anos, com vistas a subsidiar o planejamento e ac¢des estratégicas da Camara
Municipal de Rondonopolis.

Paragrafo tinico. A pesquisa sera realizada sempre no ultimo quadrimestre do segundo ano de cada
gestao, e os principais resultados serdo publicados no site da Camara Municipal de Rondonépolis.

CAPITULO IV
DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS APLICADA NA OUVIDORIA

Art. 25. As requisigdes referentes a tratamento de dados pessoais dos titulares serdo apresentadas a
Ouvidoria.

Art. 26. A Ouvidoria encaminhard, bem como fornecera os dados do titular, que se fizerem necessarios,
ao Controlador para o processamento e o atendimento pleiteado.

Art. 27. Os formularios de preenchimento de manifestagdes da Ouvidoria, eletronico e fisico, terdo
declaracdo de consentimento da coleta e tratamento dos dados fornecidos.

Art. 28. Os servidores zelardo pelas informagdes recebidas, tomando os devidos cuidados quanto a
coleta, a0 armazenamento ¢ ao compartilhamento dos dados pessoais dos titulares.

Paragrafo unico. A coleta e o tratamento de dados na Ouvidoria serdo permeados pelos principios da
LGPD, em especial pelos principios da:

I - Necessidade: a coleta deve ser a minima necessaria para fazer o adequado encaminhamento da
manifestagao, evitando a coleta de dados sensiveis sem necessidade, tais como informagoes sobre raca,
orientagdo sexual, convicgdes religiosas ou politicas, entre outras;

IT - Finalidade: apos coletados, os dados devem ser utilizados somente com o objetivo informado ao
titular;

IIT - Seguranga: os dados devem ser protegidos de acesso ndo autorizados e situagdes acidentais, como
vazamentos e alteragdes. Para isso, a Ouvidoria precisa armazenar os documentos de forma segura,
com ferramentas de pseudominimizacdo, criptografias, tokens, entre outros;

IV - Prevengdo: ¢ responsabilidade da instituicao adotar medidas para prevenir danos causados pelo
tratamento indevido de dados pessoais. No caso da Ouvidoria, o cidaddo deve ter resguardado o direito
de realizar uma manifestacao sigilosa ou mesmo anonima.

TITULOV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29. Seguem juntos a esta instru¢do normativa os Anexos I, II, IIT e IV referentes aos fluxogramas
dos processos da Ouvidoria.

Art. 30. Os casos omissos nesta Instru¢do Normativa serdo resolvidos pela Unidade Central de
Controle Interno e pela Presidéncia.

Art. 31. Revoga-se a Instrugdo Normativa STO N° 002/2017 — Versao 01.

Art. 32. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.
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Gabinete do Presidente, em 20 de outubro de 2025.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Paulo César Schuh

Presidente da Camara Municipal de Rondonopolis
Biénio 2025/2026
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ANEXO | - FLUXOGRAMA DO ACESSO DE SERVICOS DA OUVIDORIA DA CAMARA MUNICIPAL DE
RONDONOPOLIS
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ANEXO Il - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE ELOGIO OU SUGESTAO DA OUVIDORIA DA
CAMARA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS
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ANEXO Ill - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE RECLAMAGAO DA
OUVIDORIA DA CAMARA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS
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ANEXO IV - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE DENUNCIA E COMUNICAGAO DE
IRREGULARIDADE DA OUVIDORIA DA CAMARA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS
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